
Cuatemala, 28 de febrero de 2014

Ing. Edwin Ramón Rodas Solares
Viceministro de Enefgía y Minas
Pncargado del área energética
Ministerio d€ Dnergía y Minas
Su despacho

Ing. Rodas:

Por este nedio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado
con el coníato Numero AC-23-2014, selebrado entre mi pefsona y la Dirección
Superior para la prestación de Servicios Téc¡licos bajo el renglón 029, por lo cual me
permito pfescntarle el informe mensual de actividades coü.espo¡diente al pe¡iodo del 01
de lebrero al28 dc febrero de 2014.
Se detallan actividades a continuación:
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1. Apoyo en traslado de equipo a los Laboratorios
DGE (UPS, Escritorios, Sillas).
Apoyo en la recepción de insumos y traslado de
labo€tor¡os técnicos (Cristalería, Reactivos).
Apoyo en la reproducció¡ y digitalización de documentación administrativa y de
¿nálisis en los Laboratorios Técnicos (Reportes de análisjs, Documentacion
orEA).
Apoyo en la estinración de costos de i¡s!!¡os en los Laboratorios Tócnicos,
(Cristalería, Compuestos Químicos, Seguridad, Prendas de vestif)
A.poyo en software al perconal de los Laboratorios Técnicos, (Bases de datos,
Hojas Electroflicas, Procesadolde textos, Presentaciones)
Apoyo en mantenim;cnto de base de datos para compra de insumos.
Apoyo en diseño de base de datos para elcontrol y manejo de vales de gases en
los Laboratorios Técnicos.
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Viceministro de Energía y Minas
inadora boratorios Técnicos


