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Guatemala, 31 de marzo de 2014

Ing. Edwin Ramoén Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas /"
Encargado del drea energética
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho

Ing. Rodas:

Por este medio me dirijo a Lﬁtedpon el proposito de dar cump!lmlcnto a lo estipulado
con el contrato Numero AC-23-2014, celebrado entre mi persona y la Direccion
Superior para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglon 029, por lo cual me
permito presentarle el informe mensual de actividades correspondiente al periodo del 01 k-
de marzo al 31.de mayrzo de 2014

Se defallan adtividades a continuacion:

1. Apoyo en la recepcion de insumos y traslado de los mismos a la bodega de los
laboratorios técnicos (Quimicos, Papel de oficina, Filtros de vapores,
Viscosimetros, Tintas).

2. Apoyo en la reproduccion y digitalizacion de documentacién administrativa y de
analisis en los Laboratorios Técnicos (Documentacion OIEA, Reportes de
analisis).

3. Apoyo en la estimacion de costos de insumos en los Laboratorios Técnicos,
(Utiles de oficina, Seguridad, Tintas para impresora)

4, Apoyo en software al personal de los Laboratorios Técnicos, (Bases de datos,

Hojas Electronicas, Procesador de textos, Presentaciones)

Apoyo en mantenimiento de base de datos para compra de insumos.

6. Apoyo en disefio de base de datos para el control y manejo de vales de gases en
los Laboratorios Técnicos.
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Atentamente,

Viceministro de Eﬁﬁfﬂé& lM'ﬁmngan;rﬁ?g:;



