
Guatemala 31 de Enero de 2014

Licenciado
José lvliguel de la Vega
Vicem¡nistro de Energia y Minas
Area M¡neria e H¡drocarburos

ESnmaoo Lrc. ue ta veqa

Por este medio me diijo a usted,?ón el propósito de dar cumplim¡ento a to estiputado con el
Contrato Numero AC-26-2014 cele9rado entre mi persona y la Dirección Superior para la
prestación de Sorv¡c¡os Técnicos,óajo el renglón 029, por lo cual r¡e,permito preseniarte et ..
l¡fofme fl/lensual deJás aciividades correspondiente al periodo del 06 al 3l dé Enero del 2014. /

Ac¡vldades realizadas

a)

b)

c)

Apoyo en ásesorar a los usuarios sobre la forma y cumplimienlo de requisilos páfa la
pfesentación de solicitudes, documenlación legai y técnica ante la Dirección,
veril¡cando el cumplimiento de los requ¡sitos mínirnos para su tdmiie, según su

Apoyo en asesorar respecto a los aspeclos legales de los expedientes adminislraiivos
que se gestionen añte la Dirección, su iraslado a las unidades o departamentos
co¡respondieñtes, segúñ el cáso, dar seguimiento a los expedienles asignados, y rend¡r
oDodunamente el'nforme resDe¿lrvo soDre los r¡rsmos

Apoyo en asesorar el manejo de archivo y tráslado de expedientes a los diferenies
oeparÍamenlos.

d) Aoovo en colaborar con todas aouellas aclividades oue la Dirección disoonqa en
función de sus objetrvos y pr¡oradades.

Debora Ester Villela López
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Vo.Bo.

Atentamente,

guel de la vega


