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Guatemala, 31 de Marzo de 2015

Sefiora

Licda. Ivanova Ancheta Alvarado )
Viceministra de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Viceministra:

Por este medio/me'_,dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
NUmero AC-29-2015, celebrado entre el Despacho Supefior y mi persona para la prestacion de servicios

TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 0¥al,31 de Marzo de 2015.

Se detallan Actividades a continuacién?

a) Apoyé en la organizacion para la recoleccion de datos que el Ministerio de Trabajo que
solicita para el certamen de la Orden de Excelencia Laboral;

b) Apoyé en la revision de expedientes que la Direccién General de Hidrocarburos y
Secretaria General, con el fin de determinar su ingreso para que se lleve el control y el
tramite respectivo; i _

c) Apoyé en brindar informacién, tanto a las personas que lo requirierén dentro del
Ministerio, como a los particulares con relacion al estado en que se encuentran los
expedientes;

d) Apoyo Técnico en actualizacién-de datos para la Comisidn Presidencial de Transparencia
y Gobierno Electronico-COPRET-;

e) Apoeyo Técnico en la solicitud de Gestién para Reduetion del Riesgo a Desastres en el
Marco del Desarrolla-Sostenible;
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