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Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dlruo A usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cladsula Octava del
Contrato Numero AC-40- 2014, celebrado entre la Direccidn Superior” y mi persona para la
prestacion de servicios técnicosy bajo el renglon 029, me permito presentar el Informe Mensual de
actividades desarrollados en el periodo del 01 febrero de 2014 al 28 de febrero de 2014.-

a) Apoyo en la presentacion informes mensuales sobre las actividades que realiza el
centro de notificaciones.

b) Apoyo en el analisis e ingreso a la base de datos de las remisiones de las Direcciones
Mineria, Hidrocarburo, Energia y Secretaria General de este Ministerio.

) Asesorar en distribuir a los notificadores las diferentes cédulas de notificacidn, en los
municipios de la republica de Guatemala.

d) Asesorar para que en una manera agil y eficiente se haga el diligenciamiento del envio
de notificaciones dentro de la capital con el departamento de Transportes de este
ministerio.

) Apovyo legal para el envio de notificaciones URGENTES de Secretaria General, Direccion
General de Mineria a instituciones de Gobierno y empresas privadas.

1) Apoyar a las Direcciones de Hidrocarburos, Mineria y Secretaria General con la

distribucion de las Cédulas de Notificaciones a los departamentos que pertenecen al
Oriente, Suroriente y Altiplano de la republica.

o) Apoyo en el asesoramiento de las Cedulas de Notificacion que los notificadores
elaboran para notificar resoluciones de las diferentes Direcciones (Mineria,
Hidrocarburos y Energia).

h) Apoyo en la organizacion del Archivo/de
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