
Edwin Ramón Rodas Solares
Vi.em¡nistrode En€r,la y Minas
En.aryado de Ar.a En€rgét¡ca
M¡n¡sterio de Energía y Min¡s

Por¿íe mrdiÉeÉio a usted.on elpropósiro d€ dar cumptiñiento a ta ctaúruta ocráv¿ derconrrao
Nú ñero AC-49-2014 celebrado entre el Despácho Su paior y rni peEona para tá prestación de Sery¡.¡os
¡é.njtos. bajo elrentlón 029, por locualine permitb presentarte et¡ntorm€ M€hs.jrlde bs activid¿des
cofrespondloñte al periodo det o) at to/e 

^bti\ 
det 2oy.

Actividades realüadas

/,../
Guatemala 30 deAb.ilde 2014

aPoyo én aserora. a los uruarios sobre la fo¡ma y cumptam¡ento de requisitos oar¿ la
prese¡tac¡ón de solicitudes, documentación legal y técnica anre t¡ Diección, verif¡c¿ndo el
cufhp¡imientode los requisitos míniños para su trámite, setúñ su interés.

APoyo en asesorar .especto a lo5 aspectos legáles de los e¡ped¡entes adm¡nist.ativos que se
gestionen ante la oirecc¡ón, sü tralado a lás unidades o deparráñentos corespondienres.
se8ún elcasq da.seg¡r¡m¡ento a los exped¡entes asignados, y rendk oporrunamente etinforme
respeciivo sobre los m¡smoa.

Apoyo en asesorar el ñ¡nejo de archivo y traslado de expedientes a tos d¡fe.entes

Apoyo en colábora. con todas aquellar activ¡dades que la Dirección disponga en función de lus
objetivos y prioÍdádes.
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Eñcárgado de Areá Enersética


