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Sü Oespacho

Por este medio me dirijo a usglú con et propósrto de dar cump miento a ta ctáusuta o€tavadet cont¡ato *o^"ro l-ol-rol,
celebrado entre el Despacho 3u per¡or y mi persona para la presrac,ón de servicios TÉcNtlos bajó et renglón 029, me permito
presentar el Informe Mensual de actÍvidades desarrolladas en et período delOl ál 31 Ma;ro de 2015..,///,,
Se detall¿n Actividades a cont¡nuación:

a) Apoyar en el análisis

KAREN MARiA ARR[cIs cHÁVEz
DP¡No. (1713 37804 01141

ACTIVIDADES

técnico, recepcíóñ y escaneo de los documentos legales que ingresan en ta Un¡dad de Asesoría

- Apoye en €lescaneo de documentos legales que ingresan e lá tnidad deAsesoría Jurídica_
- Apoye en el traslado de expedientes.
- Apoye en elarchivo dedictámeñes y prov¡denc¡as.

b) Apoyo técnico en el r€gistro de exped¡entes €n maleria energética, mioera e hidrocarburos, con el fin de det€rm¡nar
<u ingresoy consecución deltrámúe de los mismos.

c) Apoye en eltrám¡te de los expedientes len€cidos de la Unidad de Asesoría Juríd¡ca.

Apoye €n lá organización d€linSreso y eSreso de dictámenes.
Apoye en recepción y archivo de correspondencia.

dl Apoye en brindar ¡nforrnación, sobre los expedientes que se administran en la Uñidad de Asesoría Jüridica.
e) Brlnde información, tanto a l¿s personas que lo requleráñ dentro d€l Ministerio, como a las unidades que requ¡eran

információn al fespecto, siempre dentro de lo5 lím¡tes legales.
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