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Guatemala, 31 de marzﬁe 2015
Ingeniero
Edwin Ramén Rodas Solares /
Viceministro de Energia y Minas

Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Senor Viceministro:

Por este medio ,me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
Namero AC-63-2015, celebrado entre el Despacho Supeé::' y mi persona para la prestacion de servicios
PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en
el periodo del 02 al 31 de marzo de 2015. rd
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesoraré en el analisis y recepcidn, de documentos legales a notificar;
b) Analicé legalmente las resoluciones con el objeto de determinar cudntas partes se deban notificar;
c) Asesoré en el seguimiento del tramite de notificacién en materia energética, minera e Hidrocarburos;

d) Acompafié en lo legal, con el objeto de indicar el estatus de los expedientes que deban ser notificados tanto
de Secretaria General, como de cualquier otra unidad o dependencia del Ministerio;

e) Brindé informacién legal, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a los particulares
con relacion 4l estadq en que se encuentran los expedientes, referentes a sus notificaciones;

f) Brindé apoyp en cuanto aa reproduccién de documentos que se tramitan y diligencian en Secretaria General;
g) Asesoré en el\desarrollo de acciones gie apoyen a dk¢anzar las metasde Secretaria General;

h) Brindg& apoyo el Yqdas las demas actividadesdsignadas por SecretarigGeneral y Autoridades Superiores.
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Licda. Marfa Mércedes Bonilla Chay
ecretaria General

Encargado del Area Energet:ca



