
6uatemala,3l de ene.o de 2014

L¡cenciado:

Lu¡s Anton¡o Suáre¿ Roldán
Directo. Gercra¡ Admitl5lrativo
Min¡ster¡o de lnergla y Minas
Su Despacho.

Estimado L¡ce¡ciadoi

Pof este medio me dir¡jo a usted con el objeto de p.esentarle m¡ ¡nforme de labores ev¿das a
cabo del06 al 31 de enero de 2014 por concepto de Servicios Técn¡cos prestados en ta Djt€cc¡ón
Genera I Adm in¡stratjva, según Contrato tGA-01-2014 las cuales desc.ibo a cont¡nuac¡ón:

1.- Asesoé en el mon¡toreo de la doaumentac¡ón que emite el Departamento F¡nanc¡eao y ll¡ego
in8resa a lá Direcc¡óñ General Adm¡nistrat¡va para V¡sto Bueno para co¡t¡n[¡ár con g rcspectjvo
trám¡le,fueron aproximadamentetreintá 130) exped¡entes.

2.-Asesoré en la conformac¡ón de lo5 expedientes de contrataciones de personal para e¡ año 2014
prev¡o al v¡sto bueno del D¡rector Gene6l Adm¡nlsíatjvo.

3.- Asesgré en la redacc¡ón de documentos em¡t¡dos po. el Departame¡to a¡nancilro, tos cuates
h¡eron d¡r¡gidos a los dife¡entes dep¿.tañentos de la inst¡tución.

4.- Asesoré en laa d¡ferentes gestiones que llevó a cabo l¿ D¡rección General

S¡n otrg particular me suscr¡bo de usted atentanente,

ó-...,-,
Argenli¡a ll¡¿abeth Ruano Franco Vo. Bo. L¡a. Lu¡s

DirectorGe min¡atrat¡vo
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