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Guatemala, 28 de febrero de 2014

[icenciado:
LuhAnton¡o Suárez Rotdáñ
Director General Adm¡n¡strat¡vo
Ministerio de En€rgía y Minas
Su Despacho.

Estimado L¡cenciado:

Por este ntdio me dirüo_,a usted co¡ el objeto de presentarle mi informe de labores llevadas a
cabo del 01 al 28de febFero de 2014 por concepto de Servicios TécnÍ¿os prestados a ta Direcc¡ón
General Adm¡nistrativa, según Contrato DG4-01-2014, las cuales describo ¿ continuacton:

1.- Asesoré en el Íronitoreo de la documentación que em¡te el Depanamento F¡nanctero y luego
ingresa a la D¡rección Generál Administrativa para Visto Bueno de Direcc¡ón y continuar con el
respectivo trám¡te.

2.- Asesoré en la redacc¡ón de documentos emitidos por el Departamento F¡nanc¡ero, los cuales
fueron dirigidos a los d¡ferentes departamentos de la instituc¡ón.

3.-Asesoré en la revisión de Órdenes de Compra y CuR,S que eñitió el Departamento F¡nanciero
dé la ¡nst¡tución, y luego fueron trasladados al Despacho de la Direcc¡ón General Administrativa
para Visto Bueno.

4.- Asesoré en las d¡ferentes gestiones que me fueron encomendadas que llevó a cábo la
D¡récción General Administrat¡va.

sin otro particular me suscribo de usted atentámente,

Argentina El¡zabeth Ruano Franco Vo. Bo. Lic.

Director Ge
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