
Licenciado
Luis Allonso Rodas Guzmán
Director Genera¡ Adminlstrativo
Dirécc¡ón General Administrativa
M¡nister¡b de Energía y M¡nas

Guaternala, 31 de mayo de 2014

Su Despacho

Señor Director:

Por este medio me d¡rijo a usted cgn el proÉsito de dar cumplimiénto a la Cláusula
Octava del Contrato Número OGA-02-2014, celebrado entre la Direcc¡ón General
Adminlstrat¡va y mi persona para la prestackin de serv¡cios fécn¡cos bajo el reñglón
029, me pemito presentar el infoi'me rnensual de actividades desarolladas en el
período del 01 al 3l de mayo de 2014,

Se detallan Actividades a continuaclón

Apoyo en el proceso de notilicacionesi

Apoyo en la sistematización de documentos notificados;

Apoyo en la logíst¡ca de d¡str¡bución de documéntos a lnstituciones Públ¡cas y
Privadas dentro yfuera de Ia cap¡tal;y

+ Otras que me as¡gnó eljefe ¡nmediato.
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