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Guatemala 31 de Marzo de 20'15

Ing. Julio Cesar Solares Peñate
Director General de Energía

Estimado Ingeniero Solares:

Pór este medio me dirijo a usted con pl O,fopó$to de dar cumplimiento a lo
estipulado con el Contrfo Numero DGE-10'-201'5 celebrado entre ryi persona
y la Dirección Supe/ior para la prestación de Servicios Técnioós, bajo el
renglón 029, por lo cual me permito presentarle el lnforme Mensual dé las
actividades correspondiente al periodo del 0lal31 de Marzo del 2015.
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Actividades realizadas

a) Apoyo en el análisis de todas las solicitudes verificando los requisitos legales
a cumplir.'b) Apoyo en el traslado de expedientes y memoriales a los analistas.

c) Apoyo en informar vía telefónica a los usuarios sobre sus expedientes, o sobre
. requisitos para presentar papelería de Energía y Protección y Seguridad

Radiológica

d) Apoyo en el traslado de expedientes a los departamentos internos de la
Dirección, para que se emita opinión técnica.

e) Apoyo ingresando en la base de datos las solicitudes nuevas de Energía y
, Protección y Seguridad Radiológica, asignándoles número de expediente.

f) Apoyo en la en la revisión de la foliación de cada documento que ingresa o
egresa del departamento.

g) Apoyo en la realización de informes semanales, mensuales y trimestrales de los
expedientes nuevos que ingresan del las aéreas protección y seguridad
radiológica, Energía.
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Atentamente.

General de Energía


