
Guatemala, 3l de enero de 2014.

lngeni€ro
Luis Aroldo Ayala Vargas
Director Can€ral de Hidrocarbu¡os
Ministerio de Energía y Minas

En cumplimiento a Ia cláusula octava delcontrato administmtivo DGH-08-2014
C€lebrado enhe la Dirección General de Hidfocarburos del Ministerio de Energía y
Minas y mi persod4 tengo a bien Presentar el Informe M€nsual de los servicios
técnicos prestados del 06 al 3l de enero de 2014, siendo las actividades realizadas las
siguientes:

. Apoyo técnico en la rccepción y en la clasificación de los expedientes que
ing¡esan al Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo técnico en el ing¡eso de expedi€ntes a la base de datos.

. Asesorla en el control de expedientes cuando egresan de archivo hacia
distintos departamentos foliando y agregando memoriales de solicitud a
antecedentes resDectivos.

Apoyo técnico en la actualización de los expedientes archivados, adjuntar
cedulas de las resol.¡ciones ya notificadas a los expedientes respectivos.

Aseso a en la adminishación de la base de datos de entradas v salidas de
exDedientes hacia distintos DeDartamentos.

Apoyo técnico a los diferentes departamertos de la Dirección Gene¡al de
Hidrocarburos relacionado a los expedientes que obran en el Archivo Técnico
de Comercialización.

Apoyo en otras actividades que me sean asignadas por la Dirección General de
Hidrocarburos.
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ros
los

^,aá**"^(k,Té9lico'Asistente AdiR¡¡l6trati\
Archivo técnico de comercial¡

Ing. LIng. Daniel
Jefe

fu*"-- ,

l)EsPlolo E
orilcctóri cÉ[EMt o.

Y Operaciones
Direcor


