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Luis Aroldo Ayala Vargas
Director General de Hid¡oca¡buros
Ministerio de Energla y Minas

En cumplimiento a la cláusula octara delconhato administrativo DGII-08-2014
Celebrado entre l¿ Dirección General de Hidrocarburos del Ministerio de Energfa y
Min¿s y mi p€rsona, tengo a bien Presentar cl lDforme MeNü¡l de los servicios
técnicos plestados del 0l al 3l de mayo de 2014, siendo las activ¡dades realizadas las
siguientes:

. Apoyo técnico en la recepc¡ón y en la clasificación de los expedientes varios
que ingresan al Archivo Técnico dc Comercializ¡ción.

. Apoyo técnico en el ingrcso de expedientes varios a la b€se de datos.

. Asesoda en el control de expedientes cuando cgresan de archivo hac¡a los
distintos departamentos foliando y agregando meño.¡ales de solicitud ¿ los
antecedentes respectivos.

. Apoyo técnico en la actualiz.ción de los expedientes archivados, adjunt¡r
cedulas de las resoluciones ya notificadas a los expedientes respectivos.

. Asesorfa en la administmción de la bas€ de datos de entradas y salidas de 64ó
expedientes hacia distintos Depafsmentos,

. Apoyo técnico a los diferentes departamentos de la D¡recaión Ceneral de
llidrocarburos rclacionado a l¡ ¡nformación de los exp€d¡entes que obran en et
Archivo Tecnico de Comercializaciór.

. Apoyo en diferentes actividades que me fueron asignadas por la Dirección
Ceneral de Hidrocarburos.
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