
Cuatemalq 28 de febrero de 2014.

Ingeniero
Luis Aroldo Ayala Vargas
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Mi¡as

En cumplimiento a la cláusula octava delconhato administrativo DGH-08-2014
Celebrado entre Ia Dirección General de Hidrocarburos del Ministerio de Enefgía y
Minas y mi pe$ona, tengo a bien Presentar el Informe Mensu¡l de los servictos
técnicos prcstados del 0l al 28 de febrero de 2014, siendo las actividades realizadas las
slgurentes:

. Apoyo técnico en la recepción y en la clasificación de los expedientes varios
que ingesan al Archivo Téonioo de Comercialización.

. Apoyo técnico en el ingreso de expedientes varios a la base de datos.

. Asesoría en el control de expedientes cuando egresan de archivo hacia
distintos depafamentos foliando y agregando memoriales de solicitud a
antecedentes respectivos.

Apoyo técnico en la actualiz¿ción de los exped¡entes archivados, adju¡tar
cedulas de las resoluciones ya notificadas a los expedientes respectivos.

Asesoría en la administr¿ción de la base de datos de entradas y salidas de 2ó3
expedientes hacia distintos Depa¡tamentos.

Apoyo técnico a los diferentes departame¡tos de la Dirección General de
H¡drocarburos relaoionado a la información de los exDedientes aue obran en el
Archivo Técnico de Comercialización.

Apoyo en otms actividades que me sean asignadas por la Dirección Ceneral de
Hidrocarburos.

Atentamente,

Archivo técnico de comercializac
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