
Guatemala, 28 de Febrcrc de 2014'

Ing.
Luis A¡oldo Ayala Vargas
Director Gene¡al de Hid¡ocal.burcs
Dirección General de Hidrocarburos
Ministe¡io de Energía y Miias
Su Despacho

Respetable Ing. Ayala:

Por este medio me dirüo a usted con el propósito de dar cumpl¡miento a la ctáusula
octava del Contrato Numero DGH-22-2014, celebrado entre mi persona y la D¡rección
Genera¡ de Hidrocarburos del lvlinisterio de Energía y Minas óara la prestación de
Serv¡cios técnicos bajo el reglón 029, por lo cual me pefm¡to presentarle el informe
mensual de act¡vidades desarrolladas en el per¡odo del 01,al 2g de Enero del 2014.

. Apoyo técnico en la digitalización de expedientes pa.a el archivo eléctrico del área
de comercialización,

Apoyo en técnico en la conformación de expedientes para el archivo del área de
comercialización de estaciones de servic¡o. expedientes de gas licuado de
petróleo, transportes de petróleo y productos petroleros.

Apoyo en técnico en la not¡f¡cación de cedulas generadas en la gestión de
exped¡entes del área de comercialización conformación de expedientes oara el
archivo del área de comerc¡alizac¡ón de estaciones de servicio, exoedientes de
gas licuado de petróleo. transportes de petróleo y productos petroleros.

Apoyo técnico en la conformación y foliado de documentos de expedientes físicos
del archivo de comercialización.

. Apoyo técn¡co en el proceso de agregar antecedentes a los expedientes ubicados
en archivo de comercial¡zación.

Vo. Bo. I

n me suscdbo de usted,

Cordialfiente,

Vo. Bo. Ing.
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