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Ingeniero
Luis Aroldo Ayala Vargas
D¡rector Cen€ral de Hidroca¡buros
Ministerio de Energía y Minas

En gumplimiento a la cláusula octava delcontrato administrativo DGII-23-201s
Celebrado entre la Dirección General de Hidroca¡bu¡os del Ministerio de Energía r
Minas y m¡ p€rcon4 tengo a bien Presentar el lnforme Mensual de los serv-icios
técnicos prestados del 0l al 3l de marzo del 2015, siendo las actividades realizadas las
siguientes:

. Apoyo técnico en la recepción y en la clasificación de los expedientes varios
que ingresan alArchivo Técnico de Comerc¡alización.

Apoyo técnico en el ingreso de cxpedientes varios a la base de datos.

Asesoría e¡ el control de expedientes cuando egresan de archivo hacia
distintos departamentos foliando y agregando memoriales de solicitud a
antecedentes resDectivos.
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Apoyo tecnico en la actualiz¿ción de los expedientes archivados. adjuntar
cedulas de ¡as rcsoluciones ya notificadas a los expedientes respectivos.

Asesoria en la administración de la base de datos de entradas y salidas de
expedientes hacia distintris Depanamentos,

Apoyo tócnico a los diferentes departamentos de la Dirección General de
Hidrocarburos relacionado a la información de los expedientes que obran cn el
Archivo Técnico de Comercialización.

Apoyo cn d¡ferentes actividadcs quc mc fueron asignadas por la Dirccoión
Ceneral de Hidrocarburos.
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