Guatemala, 31 de Enero de 2014.

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria
Direccion General de Minetia
Ministerio de Energia y Minas

Estimado Fernando Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted’con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado con el
Contrato Numero DGM-22-2014, ‘celebrado, entre mi persona y la Direccion General de Mineria,
para la prestacion de servicios Técnicos bajo el renglon 029, por lo cual presento el informe
mensualde actividades correspondientes al periodo del 06 al 31 de Enero de 2014.

1. Se apoyo en la seleccién y ordefiamiento de expedientes y
cuerdas separadas que se encontraban dispersos en la
direccion de Energia en la bodega zona 12.

2. Se apoyo en la revision de las carpetas de documentacion
administrativa de afios anteriores y su resguardo
correspondiente en la bodega de la direccién de Energia.

3. Se apoyo en el traslado de libros de mineria que se
encontraban en la direccion de Energia en la bodega zona 12
para su clasificacion.

Semana 1

1. Se apoyo en verificacion y confrontacién de imégenés
digitales con los documentos existentes en el drea de archivo.

2. Se apoyo en la recepcibn, registro y resguardo de
expedientes de exploracion y explotacion provenientes del
Departamento de control Minero para su ubicacién en el lugar
correspondiente.

3. Se apoyo en el mejoramiento de [a base de datos,
reagrupando e identificando el lugar correcto donde
pertenecen las imagenes de los expedientes ya escaneados.

Semana 2

1. Se apoyo en el registro y ordenamiento de las copias de
informes de produccién anuales caducados provenientes del
Departamento de Conftrol, para archivarse en el drea en la
Direccion de Energia en la Bodega de la zona 12.

1. Se apoyo en la busqueda, identificacion, traslado y préstamo
de los Expedientes de Exploracion y explotacién Minera
caducados, que se encontraban en la bodega de la zona 12 a
solicitud del Departamento de Control Minero.

2. Se apoyo en la revision fisica de documentos existentes en el
area de archivo para confrontar y verificar que las imagenes
escaneadas efectivamente se encuentren correctas.

Semana 3

1. Se apoyo en el registro y control de los diferentes
inconvenientes o hallazgos encontrados resultado de
verificacién de los documentos, en la base de datos de Excel
de la Seccion de Archivo de Control Minero.

2. Se apoyo en la recepcion de libros provenientes del archivo
técnico para su traslado y resguardo en la bodega de la zona
12 de la Direccion de Energia,

3. Se apoyo en la revision y asignacion de nomenclatura de las
imagenes digitalizadas de los Expedientes de Explotacion
Minera escaneados.

Semana 4




Sin otro particular me suscribe de usted,
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