
Guatemala, 3'l de enero de 20'14

Fernando Hugo Castellanos BarquÍn
Difector General de Minería
Di¡ección General de f\linería

SEIMANA 2

Estimado Difector Castellanos:

Por este medio me dir¡io a usted cón el propÓsito de dar cumplimiento a o est¡pulado con el

Conirato Numero DGM-23-2014, celebrado entre mj persona y la DiecciÓn General de l\4 nerÍa,

para la prestación de servicios Técnicos bajo e renglón 029, pof lo cual presento el ¡nforme

mensual de actividades correspondienles al peric,clo cel 06 al 31 de enero de 2014.

a) Apoyo en la organización de la Base de datos de expedienies
que ¡ngresan ! egresan.

b) Apoyo en la recepción y traslado de expedlentes que ingresan
y egresan.

c) Apoyo en el escaneo de flchas catastrales.

a) Apoyo en la organización del egreso y archivo de d ctámenes,
b) Apoyo en el ingreso y archivo de correspondencla.
c) Apoyo eñ el arch¡/o de exped¡entes.

a) Apoyo en la Base de daios de los expedientes que ingresan y

egresan
b) Apoyo e1 organrT¡ción y esc¿.eo de'ichas catastr¿lé5
c) Asistencia en actividades que desarolla la secc¡Ón de

Súpervisión l\¡ine|?

SEI\,IANA 3

SEIIIANA 4 a) npoyo én A c,rgarritaoOn e lngreso de correspondenc a en la
sección de Superr'isión fvl¡nera.

b) Apoyo en recepc¡(1n y traslado de expedientes que ingresan y

egresan a sección de catastro.
cJ Apovo er rec!pc,ór de expedlenles qJe ngresa,l o seLclol

de Supervisión l\¡inera

SEMANA

SEN¡ANA 1



S¡n otro particular me suscribo de usted.

Yésen¡a Donis Alpuac
DPt 192297341010 1 Jefe de Departamento de Derechos M¡neros
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Director G I de Minería
Dirección General de |\linerfa
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