
Guatemala, 28 de febrero de 2014

Fefnando Hugo Castellanos Barq!fn
Difector General de fú¡ñería
Diección ceneral de [/inería

Estr.naoo D'recfor Casre,lanos:

Por esle medio me dirijo a lsted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado con elContrato Numero DGM-23-2014, celebrado entre Ír¡ persona y la Djrección Genera Oe lvlinería,para la prestación de servicios Técnicos balo el renglón 02é, por lo cual preseÁ et tntormelr|ensual de activid¿des correspondiertes a pe odo det 0j al 28 de febrero de 2014.

SEMANA

a)

0)

ACTIVIDADES

Apoyo en ta_ organt/ac or del ,ngreso de d.cta.reles.
¡nrormes oictos y correspondencja.
Apoyo e¡ la organización de ia Base de datos de los
expeoientes qué rngresan alDepartamento de Derechos
Mineros.
Asistencia en actividades que desarrolla a seccton oe
_c-eqqrg.-. __-. -'_-_
Apoyo en la revisión de expedieñtes
Apoyo e¡ el archivo de dictámenes, ¡nformes, ofictos
corfespon0encta.
Apoyo en eltraslado de exped¡entes q!e egresan

Asrstelc a en acttvtdades qJe desar¡o ta la secc on oe
Superv¡sión I\rjnera.
Apoyo e1 la Base oe oatos de los expedtentes de ra sec.tó.
de Supervision f!4 nera.
Apovo en orqan¡Zación de fchas cáiáslhtec

o)

;

c)

SEMANA 1

SEIIIANA 2

SEMANA 3

SEMANA 4 Apoyo en la organización e ingreso Oe corresponoenc a en ta
secc¡ón de Supervisión Minera.
Apoyo en Iecepció1 y r¿s aoo oe e\peOrentes oJe i-gres¿n y
egfesan a secctón de catastro.
Elaboració¡ de suministros de oficina para el Departamento
de Derechos l\,,lineros y sus secciones Supervisión t\tinera y
Caiastro

a)

D)

c)



Sin oiro particuiar me suscr¡bo de usted.

Georgina Yesenia Donis Alpuac
DPt 1922973410101
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Jefe de Departamento de Derechos I\rineros
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Director ceneral de Minería
Dirección General de lVinería
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