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Guatemala, 31 de Mayo de 2014

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria /
Direccion General de Mineria

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Director:

s

Por este medio me dirijo a usted %aﬁ eil/zpfopésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero DGM-31-2014,celebrado entre la Direccion General
de na;lgned'lzag y mi persona, para la prestacion de SERVICIOS TECNIC€OS bajo el
renglon !

Me permito presentar el informe mens’éll de actividades desarrolladas en el
periodo del (l:l/al 31 de Mayo de 2014.

Se detallan Actividades a continuacion:

Apoyo en la entre?a de documentos para consulta y uso respectivo a cargo de la
Secretaria General.

Apoyo en la recepcion de documentos y expedientes, para su respectivo re%uardo.
Ejemplo: ENTIDAD: CITY PETEN DE RESPONSABILIDAD LIMITADA NUMERO
?IEOQI?IS(TEI@E)?OENOS Y ENEXOS Y MODIFICACION DE CONTRATO NUMERO

Apoyo para la disposicion inmediata o mediata de libros expedientes o
documentos cuando lo requieran.

Apoyo en todas las actividades asignadas por las autoridades superiores de
Secretaria General.

Apoyo actividades temporales cuando se demanden por parte del jefe y subjefe de
la secretaria General.

Apoyo en el ingreso de remisiones para la base de datos del centro de
notificaciones del Ministerio de Energia y Minas, para su posterior revision por parte
del Jefe de Departamento. Ejemplo:

ENTIDAD EXPEDIENTE
NICROMET GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA LEXR-016-07
CONSTRUCTORA PEDREGAL, SOCIEDAD ANONIMA. SEXT-010-07
MINERALES DE EXPORTACION, S.A. (MINEX) ET-CT-128
HENRY ALEJANDRO MADRID BONILLA LEXT-024-08

Aprobado,




