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Guatemala, ﬁde Junio de 2014

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria /-
Direccion General de Mineria Pl
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Seiior Director:

E . ,
Por este medio me dirijo a usted”con’el propésito de dar cumplimiento a la Cléusula
Octava del Contrato Numero DGM-31-2014, celebrado entre la Direccién General de
Mineria y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el renglon 029, me
parmito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 -
al 30.de Junio de 2014. 4 i
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Se detallan Actividades a continuacion:

» Resguardo de expedientes y libros de la Direccién General de Mineria, Direccion
General de Hidrocarburo, Direccién General de Energia y Secretaria General.

» Asesoria en la entrega de expedientes para algin tramite de cualquier entidad que 7
cada Direccién del Ministerio esté operando y que lo solicite. /

» Asistir en la recepcion de documentos y expedientes para su resguardo respectivo,
que esté terminado de operar o esté en tramite.

» Apoyo para la disposicion inmediata o mediata de libros expedientes o
documentos cuando lo requiera la Secretaria General.

» Brindar apoyo en todas las actividades asignadas por las autoridades superiores
de Secretaria General.

» Realizar actividades temporales cuando se demanden servicios por parte del jefe y
j a secretaria General.
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