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Guatemala, 3() de Junio de 2014

Femando Hugo Castellanoe Earquin
O¡rector General de Mineria
O¡rección Generaldo Minerla ./'
M¡n¡sterb de Energfa y Minas

,Su Despacho

Señor Direclor:

Por este medio me diriio a ustqy'cot/el póp¿eito ¿e dar cumpl¡m¡ef¡lo a la Cláusula
Oaav¡ del Coñtrato Número DGfl-31-2014 celebrado entre la DirlGCIón General de
¡l¡nc¡b y mi beBona para la preslación de servic¡os TECNIC9S baio El renglón 029, rne
po.m¡to ftres-eñtar gl-¡nbrmo mencu?l de act¡vidades desarfolladás en el perlodo del Ojt
al 30 de Junio de 2014.

/

Se detallan Acdvldades a cont¡nuaclón:

> Resquardo de e)oedie.¡tes v l¡bros de la D¡rección General d€ M¡nerfa, Dirección
Genéral de Hidro¿arburo, Diiección General de Energia y Secretaria General.

> Asesoría en la entrega de exped¡er es para algún trámite de cuahuier enlidad que
cada D¡rección del Ministerio esté opefando y que lo sol¡c¡te.

> As¡stir en la recepc¡ón de documentos y exped¡entes para su rcsguerdo respedivo,
que esté tem¡nado de operar o eslé en trám¡te.

> ADovo oara la d¡sposic¡ón ¡nmed¡ala o med¡ata de libros exped¡entos o
dóq;mehto6 cuando lo requ¡era la secretar¡a General.

> Brindar apoyo en todas las aclMdades asignadas por las autoridades superiores
de Secretariá General.

idades lomDorales cl¡ando se dem¿riden seN¡c¡os por parte d'eliefe y
secr€taria General.
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