Guatemala 31 de Enero de 2014

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria.
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Serior Director,

Por este medio me dirijo a usted, con el %ropésito de dar cumplimiento a la
Clausula Octava del Contrato Nimero GM-31-2014 entre La Direccion

General de Mineria y mi persona para la prestacion de servicios Técnicos
bajo el renglén 029,

Me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 06 al 31 de Enero de 2014.

Se detallan a continua'cién:

Apoyo en los procesos de organizacion de expedientes pasivos del Archivo
como de las demas Direcciones Generales.

Apoyo en la creacién de métodos de inventario para expedientes y libros que
contienen Providencias y resoluciones, Acuerdos Gubernatwos, y Acuerdos

Ministeriales de las Direcciones Generales dentro del archivo de afos
anteriores.

Apoyo en la entrega de documentos, expedientes y libros dentro del archivo
cuando se requieren.

Asistir en el control y la recepcion de documentos y expedientes para ser
archivado.

Apoyo en la localizacion de libros, expedientes y documentos de las
Direcciones Generales en el archivo, cuando se demande.

Ap%yo en el ordeny conservacion de documentos, expedientes y libros del
archivo. #




