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Guatemalai, 31 de Marzo de 2014

Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Fernando Hugo Castellanos Barqui?/

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio me dirijo a-usted cof el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Oetava
del Contrato Nimero DGM-31-2014, celebrado entre la Direccion General de Minefia y mi

persona para la prestacion de servicios TECNI

S bajo el renglén 029, me permito presentar

el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del (‘l1_r_,,al 31 de Marzo de

2014,

o
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Se detallan Actividades a continuacién:

>

‘.’

Apoyo en la localizacién del expediente de la entidad Generadora Progreso, Sociedad
Anénima en calidad de préstamo para el Departamento de gestion Legal.

Apoyo en la localizacién de expediente de Generadora Eléctrica Del Norte Limitada
GENOR. Registro 17

Apoyo para la seccién de archivos a cargo de la Secretaria Genéml.

Asistir en la recepcion de documentos y expedientes.

Apoyo para la disposicién inmediata o mediata de documentos‘; cuando lo requieran.

|

Apoyo al Despacho Superior para la entrega de correspondencia a las siguientes
instituciones: i

Universidad Mesoamericana de Guatemala |
CentraRSE !
The Nature Conservancy

Fundacion Defensores de la Naturaleza
Embajada de la Republica Italiana
Cooperacion Alemana GIZ

|

Apoyo en todas las actividades asignadas por las autoridades superiores de Secretaria
General.

Apoyo en la realizacion actividades temporales cuando se demanden servicios por
parte del jefe y subjefe de la secretaria General y Direcciones Generales.

Apoyo en los procesos de organizaciéon de expedientes pasivos (antiguos) y lo reciente
de la Secretaria General, asi como las demas DIRECCIONES GENERALES. Creacion
de métodos de INVENTARIO para expedientes y libros.




Nota: una breve descripcién en el apoyo de revision de memoriales para una facil localizacion y una
mejor ubicacion dentro del archivo cuando se requiera
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DRCI-036-2010
DRCI-016-2010
DCC-690-2009
DRCS-73-2011
DRCT-118-2011
DRCT-119-2011
DCC-143-2008
GJ-337-2011
GJ-227-2011
GJ-119-2011
GJ-120-2011
DRCS-77-2011
DRCS-78-2011
DRCS-79-2011
GAJ-187-2003
DRCT-1-2011
DRCS-330-2011
DRCS-75-2011
GJ-446-2009
DCC-558-2009
DCC-586-2009
DCS-82-2009
DCS-244-2009
DCC-590-2009
DCC-541-2009
DCC-486-2009
DRCS-147-2011
DRCT-57-2011
DRCC-147-2012
DRCC-196-2012
DRCC-101-2012
DRCS-152-2010
DRCS-149-2010
DRCS-145-2010
DRCS-144-2010
GTP-11-4
GJ-13-2011
GJ-27-2011
DRCS-101-2010DR
DRCS-096-2010
DRCS-101-2010DC
DRCS-177-2010
GJ-44-2011
GJ-43-2011
DRCS-143-2010
GJ-35-2009
GJ-70-2009
DCS-355-2009
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