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Guatemala,30 de abril de 2015

superiores.

Su D€spacho

5eñor Viceminrstro:

por este inpdio,r¡e lirijo a usted con el propósito de'dar cumplim¡ento a la Cláusula octava del contrato

t;t"- Af-;;Zttí'.ÉLo"co "nt'e "l 
bespa"ho Superior v m¡ persona eara 11 lrestlll1 ^d€ 

serv¡cros

TÉCNtCOs bajo el rengtón ozs, .;';"r.ito presentar *i inforr" ruensual de actlvidades desarrolladas en el

,/.,';;;;;;. ¿"i¡,ira" zors' '/

Se detállán Actividades a cont¡nuáción:

a)Apoyara|aUnidaddeP|anif¡caciónyModernizacióndelMinisteriodeEnergiayMinasen|asfuncionesy
act¡v¡¿ades ¡nttea"ntes a la m¡sma; r.. ñira..¡onés Gel

. ApoYo para la solicituO oe reportes mensuales de avance de metas físicas a las D¡recc¡ones Generales de

la InstituciÓn.
. Apoyo en el control de metas físicas mensuales'

. APoyo a las D¡recoones generales en la ejecución de metas físicas'

b)Asesorarenmater¡adep|an¡ficación,organizaciónyeva|uac¡óna|ajefaturade|aUnidaddeP|anificacióny
Modern¡zación;

. Apoyo en gestionar con las D¡recc¡ones generales de la institución' informes y reportes'

. Apovo a las Direcclones ffi''"' u ¿'"t't 
"n 

la generación del Plan operativo Anual 2016

. Apoyo en la recopilación de la memoria de labores correspondiente a! pr¡mertrimestre del año 2015

c) Apoyar en la elaboraciÓn y presentac¡ón de informes' que sean solkitados por otras instanc¡as' a la unidad de

''":'''T'0";:T""1:':;;,",;i" *-':' '"T::l::::"1",'::::::Ti"Ji::::'o'""* 
ar mes de abr¡r' de ros

diversos programas presupuestarios del M¡nisterio de Energía V Minas'

e)Apovaraentidadesenlarecopi|aciónVsocia|izacióndeinformac¡ón,cuandopordisposicióndeIDespacho
t*".'"';""j#'ffi:::#i:,:::""".-;1ff'jjui"r", 

to,.as dermes de abrir, para su pubricación en erportardel

M¡nisterlo.

f) Otras act¡vidades y funciones que sean

Atentamente,

ATVAR QUEL
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