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Guatemala, 30 de abril de 2015

Ingeniero

Edwin Ramén Rodas Solares o
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

;
Por este h}eﬂi()/ne/dirijo a usted con el propésito de~dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Nimero AC-31-2015, celebrado entre el Despacho Superior mi persona para la prestacion de servicios
TECNICDS}E bajo el renglén 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
périodo del 1 al 30 de abril de 2015. .
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar a la Unidad de Planificacion y Modernizacion del Ministerio de Energia y Minas en las funciones y
actividades inherentes a la misma; ;
e Apoyo parala solicitud de reportes mensuales de avance de metas fisicas a las Direcciones Generales de
la Institucion.
» Apoyo en el control de metas fisicas mensuales.
« Apoyo a las Direcciones generales en la ejecucion de metas fisicas.

b) Asesorar en materia de planificacion, organizacion y evaluacion a la jefatura de la Unidad de Planificacion y
Modernizacion;

e Apoyoen gestionar con las Direcciones generales de |a institucion, informes y reportes.

» Apoyo a las Direcciones generales y areas en la generacion del Plan Operativo Anual 2016.

e Apoyoenla recopilacion de la memoria de labores correspondiente al primer trimestre del afio 2015

¢} Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes, que sean solicitados por otras instancias, a la Unidad de
Planificafcidn y Modernizacion;
L] ﬁpoyo en el control de avances mensuales de metas fisicas caorrespondientes al mes de abril, de los
diversos programas presupuestarios del Ministerio de Energia y Minas.

e) Apoyar '3 entidades en la recopilacion y socializaciéon de informacion, cuando por disposicion del Despacho
Superior del Ministerio asi lo disponga e instruya.;
e Apoyoenla generacion de reporte de metas fisicas del mes de abril, para su publicacion en el portal del

Ministerio.
\s por las autoridade} superiores.
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f) Otras actividadesy funciones que sean asignad
Atentamente,
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Licenciada Mllena de Guzman
Jefe de la Unidad lanificacién y Modernizacion
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Vicemi
Encargado del Area Energética



