Guatemala, 31 de Julio 2014

Ingeniero

Edwin Ramén Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato NUumero  AC-44-2014, celebrado entre la Direccién Superior y mi persona para la
prestacién de Servicios Técnicos bajo el renglén 029 me permito presentar el informe mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo de 2014.

A continuacién se detallan las actividades efectuadas:
e Apoyar en los eventos de Gas Natural y Geotérmicos.

e Secoordiné el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Viceministro para optimizar sus funciones ejecutivas, con el AMM,
CNEE y Agentes.

e Se coordind la agenda del Viceministro, concediendo audiencias, organizando reuniones de
trabajo con personal del Ministerio verificando el cumplimiento de los compromisos
derivados de las mismas.

e Apoyo en reuniones realizadas por el Viceministro con funcionarios e instituciones de
Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, verificando el cumplimiento
de los compromisos acordados en dichas reuniones.

e Serevisé los documentos que ingresan para el Viceministro o que son emitidos por éste,
verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada caso

concreto estdn determinados.
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