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Guatemala, 30 de Abril del 2015.

Ingeniero ;

Edwin Ramoén Rodas Solares :
Viceministro de Energia y Minas /
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted copél proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octg,v{del Contrato Numero 1('2-49/-2015,
celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para |a prestacién de servicios TECNICOS bajo el rengldén 029, me permito
presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 Abril de 2015.

.Se detallan Actividades a continuacién:
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ACTIVIDADES

Apoyar en el analisis técnico, recepcidn y escaneo de los documentos legales ique ingresan en la Unidad de Asesoria
Juridica.

- Apoye en el escaneo de documentos legales que ingresan a |a Unidad de Asesoria Juridica.

- Apoye en el traslado de expedientes.
Apoyo técnico en el registro de expedientes en materia energética, minera e hidrocarburos, con el fin de determinar
su ingreso y consecucion del tramite de los mismos.
Apoye en el tramite de los expedientes fenecidos de la Unidad de Asesoria Juridica.

- Apoye en la organizacion del ingreso y egreso de dictamenes.

- Apoye en recepcién y archivo de correspondencia.
- Apoye en el archivo de dictdmenes y providencias.

Apoye en brindar informacién, sobre los expedientes que se administran en la Unidad de Asesoria Juridica.
Brinde informacién, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a las unidades que requieran
informacion al respecto, siempre dentro de los limites legales.

RIA ARRECIS CHAVEZ

Viceministro de thergia-y-Minas
Encargado del Area Energética



