
2015.Abril del30 de

por este med¡o me dirúo a usted co{elpropósito de dar cumplim¡ento a la Cláusula octgxl-del Contrato Número lC -ú-íot{
celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestación de servicios TÉCNlcoS baio el renglón 029, me permito

üresentar el Informe Mensu-alde actividades desarrolladas en el perÍodo del 01a130 Abrilde 2015.
//',.'

Guatemala,

Ingen¡ero
Edwln Ramón Rodas Solares

vicem¡nistro de Energía y M¡nas
Encargado del Área Energética
M¡nister¡o de Energia y M¡nas

5u Despacho

Señor Vlcem¡n¡stro:

Se detellañ Act¡vidades a continuaciór'r:
ACTIVIDADES

a) Apoyar en el análisis técnico, recepción y escaneo de los documentos legales que inBresan en la Unidad de Asesoría

Juríd¡ca.

Apoye en el escaneo de documentos legales que ingresan a la Unidad de Asesoría Jurídica.

Apoye en el traslado de exped¡entes.

b) Apoyo técn¡co en el registro de expedientes en materia enerBét¡ca, m¡nera e hidrocarburos, con el f¡n de determ¡nar

su ¡ngreso y consecución del trám¡te de los mismos.

c) Apoye en ét trámite de los exped¡entes fenecidos de la Unidad de Asesoría Jurídica.

- Apoye en la organización del ingreso y egreso de dictámenes.

- Apoye en recepción y archivo de correspondencia.
- Apoye en el archivo de dictámenes y providenc¡as.

d) Apoye en brindar información, sobre los expedientes que se administran en la Unidad de Asesoría Jurídica.

e) Brinde info?mación, tanto a las personas que Io requieran dentro del Minister¡o, como a las unidades que requieran

información al respecto, siempre dentro de los lím¡tes legales.
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