Guatemala, 30 de abril 2015

Ingeniero

Edwin Ramén Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energfa y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el prop6sito de dar cumplimiento a la Cldusula
Octava del Contrato Nimero AC-51-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi
persona para la prestacion de servicios Téenpicos bajo el renglén 029, me permito
presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de
abril de 2015.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar en el seguimiento a los temas que el Despacho Superior considere
conveniente e instruya;

b) Asistir al Despacho Superior en las reuniones externas e internas, elaborando minutas
de los temas tratados, de los compromisos y acuerdos alcanzados, y dar un seguimiento
puntual a los temas que el Ministro estime convenientes;

¢) Realizar y/o preparar presentaciones dentro y fuera del Ministerio de Energia y Minas
cuando asi lo solicite el Despacho Superior, (inclusive en idioma Inglés, cuando fuera

necesario);

d) Servir como contacto y medio de comunicacién entre los entes, compaiiias y/o
personas desde lo externo y el Despacho Superior, cuando asf sea necesario; y

e) Otras tareas asignadas por el Despacho Superior.

Agradeciendo su amable atencién me suscribo de usted,

Atentamente,
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