Guatemala 30 de noviembre de 2014

Ingeniero

Edwin Ramén Rodas solares
Viceministro Area Encrgética ~
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho

Sefior Viceministro,

Por este medio me dirijo a usted, con-el propésito de dar cumplimiento a la
C Tausma Actava del contrato Nimero AC-54-2014; celebrado entre la Direccién
Superion ©omi persona para prestacion de servicios profesionales 't ba]o el renglén 029,
me per mrio presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo
del 0] al 3(-de noviembre de 2014 :
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oS¢ detallan Actividades a contnuacion;

\sesorfa y seguimiento de los procesos administrativos Revisién de la Memoria de
labores, del segundo semestre

Se asesor¢ respecto al sopulinionto al trdmite de expedientes del Area Energética para
firma del Despacho Superior

Revisién de solicitudes de ingreso a la Unidad de Informacién de las Unidades del
Ministerio que dependen directamente del Despacho Superior

Asesore en el seguimiento y cumplimiento de la Memoria de Labores del MEM 2014
Asesore en la metodologia de envio de informacidén solicitada por los Sefiores
Diputados del Congreso de la Republica y otras instituciones Gubernamentales.

Sin otro particular, me suscribfy de usted,

/ Atentamente,
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\/hmstvrm de Energia y Mmas



