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Guatemala, 31 de ju lio de 2014

Ingeniero
Edwin Ramón Rodas Solares. 7,
viceministro de Ener8ía y M¡nas ,/'
Encargado del Area Energetica
M¡nisterio de Energía y Minas

Su Despacho

Señor viceministro

Por este medio me dkÜo á usted con el propósito de dar cumplim¡etúo ¿ la Cláusulá Octava del

contrato Número Ác-5í-20141 celebrado entre la Dirección supóior Y rni persona¡ para Ia

prestac¡ón de Servlc¡os Profesionáí€s bajo el renglón 029, me perñito presentar el informe

meñsualde ectividades correspondientes alperiodo del93 al.31de¡'.tiode 201r.

Act¡v¡dades Realizadas:

a) se apoyó en la revisión y calificac¡ón para f¡rma del Director y subdkector las resolucion€s,

contrátos ad m¡nistrativos Y civ¡les, convenios y acuerdos, trasladados por las distintas unidades

v deoártamentos del Ministerio;

b) Se asesoró al Director y Subd¡rector de la D¡reccióñ General Administrativa eñ materia

admin¡strat¡va, dándoleseguimientoa lostemastratados;

c) Se apoyó en reuniones de trabajo que fueron convoc¡das por el Oirector Y subd¡rector de la

Dirección Generá | Adm inGtrativa;

se asesoró en la rev¡sión de los Contretos adm¡nistrat¡vos de serv¡cios fécnicos Y Profesionales

y las Resoluciones que los aprueban;

5e asesoró en la emis¡ón de Acuerdos Ministeriales relacionados con polít¡cas formuladas por

elMinister¡o,dándolesel seguimiento correspondiente.

5e asesoró en la revi5ión de actas de negociac¡ón pa¡a la contratación de b¡enes y/o servic¡os

par¿ las dep€ndenclas d€l Minister¡o;

Se asesoró en la entrega de información solicitada al Ministerio á favés de la Unidad de

Acceso a la Información Pública, dándole el segu¡miento respectivo-

Se asesoró en el d¡ligen€iamiento y resolución de distintos expedientes en matena

d)

el

f)

c)

Ing.Elwinftf,u


