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Edwin Ramón RodasSoláres.
Viceministrode Energía y Minas
€ocargado del Área Energé¡ica
Min¡ster¡o de Energía y Minas

5u Despacho

Por este medio me dirto. a usted con et propósito de dar cumplir¡iento ¿ ta Ctáusuta Octava oel
Contrato Número AC-65-2014, ceiebrado entre ta Dirección Superior y mi persona, para tá
prestac¡ón de Servicios Profes¡onater b¿lo et renglón 029, me permito presenrar et informe
menslr¿¡ dc ¡ctlvldades correspondie¡tes at per odo del,Ol at3,1de ágoJto de 20_14,
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Se apoyó en la fevlsión y calificación para firma det Director y Subdirector las resotuciones,
coñtratos adm¡n¡strativos y civiles, conve¡los y acuerdos, trasladados por tds distintas unid¿des
y dep.ftamentos deJ Minisrerio;

Se asesoró al Director y Subdi¡ector de ta Dirección cener¿t Adm¡n¡strativa en materi¿
adm¡nistr¿tiva, dándole s€guimiento ¿ los tem¿s tratados;

5e apoyó en reun¡ones de trabajo qu€ fueron convo€adas por et Dir€cror y Subdirector de ta
D¡rección General Administrativa j

Se asesofó en la revisión de los Contratos Administrativos de Servicios Técnicos y profesionates
y las Rcsoluciones que los ¿prueb¿n;

5e asesoró en Ia emisión de Acu€rdoF [tjnister]ales ret¿cionados con potír¡cas fornruladas por
al Minlsterlo, dándoles el seguimiento corrcspondte¡te.

Se ¡sesoró en la revisló¡ de actas de negoc ación para la contratac ón de bienes y/o servicios
pafa l¡s depcndenclas del M ¡lster o;

5e asesoró e. la ¿ntrega de i¡formaclón solictadá at Ministerio a kavés de t¿ Unidad de
Acceso a la Inforrnación Púb ica, dándo e elseguiñlento respectivo.

Se asesoró en el diligenci¿miento y resolución de distintos expedientes en máteria
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Encárgado d€l Área Energéttca


