
Guatemala, 30 de septiembre de 2014

Ingeñiero
Edwh Ramón Rodas Solares.
Viceministro de Energía y Minas
Encarg¿do del Área Energética
¡r¡nister¡o de EnergÍa y Minas

Su Daspacho

Señor Vicem¡nistro

Por este medlo me dirijo a usted con el propósito de dar cumplim¡ento a la Cláusula Octava del
Contrato Número AC-65'2014, ¿elebrado entre la Direcc¡ón Superior y mi persona, para la
prestac¡ón de Servicios Profesiqnales bajo el renglón 029, me permito presentar el ¡ntorme
mensual de actividades corresponCientes al periodo ciel 01 al 30 de septiembre de 2014.

Actividade! Realizadas:

a) Se apoyó en la revisión y calificación para firma del Director y Subdirector las resoluciones,
contraios administrativos y civiles, Eonveiios y acuerdos, trasladados por las distintas un¡dades

V dep¿rt¿mentos del Ministerio j

b) Se asesoró al Director y Subdirector cle !a Dirección General Administrat¡va en materia
admin¡strativa, dándole seBU¡m¡enic 3 los temas tratados;

c) Se apoyó en reuniones de trabaja qu3 fueron convocadas por el D¡rector y Subd¡rector de la
Dirección General Adminis:rat¡va;

Se asesoró en la revisión de los Contratos Administrativos de Serv¡cios Técnicos v Profesionales
y las Resoluclones que los apruebar,,

Se asesoró en la emisión de Acuerdos l',4¡nisteriales relacionados con polÍticas formuladas por
el M¡nisterio, dándoles el seguimiento ccrrespondiente.

f) se asesoró en la revisión de actas de negoc¡ac¡ón para la contratac¡ón de bienes y/o servicios
para las dependencias del Min¡sterio;

g) 5e asesoró en la entrega de información sclicitada al M¡nisterio a través de la Unidad de

Acceso a la Información Pública, ciéndole elseguimiento respectivo,

h) Se asesoró en el diligenciamiento y resoluc¡ón de distintos expedientes en mater¡a

d)

y M¡nas


