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Ed;¡n Ramón RodasSolares. ,/
Viceministro de EnergÍa yMinás,/z
Eñcargado del Area Energética

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Por esre .¡edro me 9lúo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la CláLrsula Octav¿ del

contrato Número Ac-55i2014, celebradd entre la Dirección SLrperior y mi persoña, para la

préstación de Servicios Profesional€s/bajo el renSlón 029, me permito presentar el ¡nforme

mrnsuál de actividades correspondientee ál perlodo de 0,.41 31,4e oclubr€ de 2019.'/
Actividedes Real¡zadasl

a) 5€ apoyó en l¿ revisión y calificación para flrma del Dlrector y Subdirector las fesoluciones,

contratos administrativos y civiles, coñvenios y ¿cuerdos, trásladados por las distintas unidades

y departamentos del Min¡sterio;

b) se asesoró al D¡rector y Subdirector de ¡a Dirección General adm¡nistrativá en materia

adm¡nistrativa, dándo le segu¡miento á los temas tratádos;

() Se apoyó en reun¡ones de trabajo que fueron convo€ádas por el Director y Subdirector de la

Dirección General Ad m¡nisÜat¡va;

5e asesoró en la revis¡ón de los Contratos Admin¡5trativos de Servic¡os Técnicosv P.ofesionales

y las Resoluciones que los aprueban;

Se asesoró en la emisión de Acuerdos Ministeriales relacionados con polÍticas formuladas por

el Ministerio, dándol€s el seguimiento correspond¡ente,

se ¿sesoró eñ la revlsión de actas de negociación p¿ra la contralaclón de bienes y/o servlc¡ot

para las depe¡dencias del [¡inisterioj

Se ¿sesoró en la entfega de informaclón solicitada al Miñlsterio a través de la Uñidad de

Acceso a la Información Fúbllca, dándole elseguimlento respectivo.

o)

e)

c)

h) se asesoró en el diligenci¿miento y retolución de distintos expedientes en, materia


