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Guatemala, 30 de nov¡embre de 2014

lngeniero
:c i",in Ramón Rodas Solares.
Vlccministro de Energía y [,4inas
Encargado del Area Energética
[4inisterio de Energía y M¡nas

Su Despacho

Señor Vicemin¡stro

Por este med¡o me dirjlo a usted con er propósito de dar cumprim¡entoy', ra cráusura octava del
Contrato Número AC-6S-2014, celebrado entre la D¡rección Superior y mi persona, para la
prestación de servicios profes¡onares bajo er rengrón 029, me permito presentar er informe
mensual de actividades correspond¡entes al per¡odo del ol al 30 de nov¡embfe de 2014.///

ActLvidades Realizadas:

: :: a;r,¡ien¡a íc,..;:,, ¡.r ..-- | :.afirma del Director y Subdirector las resoluciones,
contratos administrativos y civiles, convenios y acuerdos, trasladados por las dist¡ntas

nlCades y departamentos del Ministerio;

D) se asesoró al Director y subdirector de la Dirección ceneral Administrativa en mater¡a
a.;f...1_(trativa, dándole seguimiento a :¡-< temas tratados;

cr Se e:cyó en reuniones de:.abajo que ftieion convocadas por el Director y Subdirector de la
Jirecc¡ón General Admin¡strativa:

o) Se asesoró en la revisión de los contratos Admin¡strativos de servicios Técnicos v
irrofes¡onales y las Resoluciones que los apruebanj

se asesoró en la em¡s¡ón de Acuerdos M¡nisterlales relacionados con políticas formuladas por
e¡ Min¡sterio, dándoles el segu¡m¡ento correspondiente.

5e asesoró en la rev¡s¡ón de actas de negociac¡ón para la contratación de bienes v/o serv¡c¡os
para las dependencias del M¡nister¡o;

Se asesoró en la entrega de ¡nformación solicitada al Ministerio a través de la Un¡dad de
Acceso a la lnformac¡ón Pública, dándole el segu¡m¡ento respectivo.

h) Se asesoró en el d¡l¡genc¡am¡ento y resoluc¡ón de d¡stintos exped¡entes en mater¡a
admin¡strativa;
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co Viniclo


