Guatemala, 31 de diciembre de 2014

Ingeniero
Edwin Ramén Rodas Solares.

Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Senor Viceministro

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero AC-65-2014; celebrado entre la Direccién Superior y mi persona, para_la
prestacion de Servicios Profesionales bajo el rengldn 029, me permito presentar el informe
mensual de actividades correspondlentes al periodo del D/l_al 31 de diciembre de 2014,

a)

b)

d)

e)

gl

Py >

Actividades Realizadas:

Se apoyo en la revisién y calificacion para firma del Director y Subdirector las resoluciones,
contratos administrativos y civiles, convenios y acuerdos, trasladados por las distintas unidades
y departamentos del Ministerio;

Se asesoré al Director y Subdirector de la Direccion General Administrativa en materia
administrativa, dandole seguimiento a los temas tratados;

Se apoy6 en reuniones de trabajo que fueron convocadas por el Director y Subdirector de la
Direccion General Administrativa;

Se asesoro en la revision de los Contratos Administrativos de Servicios Técnicos y Profesionales
y las Resoluciones que los aprueban;

Se asesord en la emisién de Acuerdos Ministeriales relacionados con politicas formuladas por
el Ministerio, dandoles el seguimiento correspondiente.

Se asesord en la revision de actas de negociacion para la contratacién de bienes y/o servicios
para las dependencias del Ministerio;

Se asesord en la entrega de informacion solicitada al Ministerio a través de la Unidad de
Acceso a la Informacidn Publica, dandole el seguimiento respectivo.

Se asesoré en el diligenciamiento y resolucion de distintos expedientes en materia
administrativa;




Guatemala, 31 de diciembre de 2014
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Viceministro de Energia y Minas
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Sefor Viceministro

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en la cldusula octava del
Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios ProfesionaTes, numero ‘AC-65-2014; celebrado
entr/e/el Ministerio de Energia y Minas y el suscrito, por lo cual me permito presentarle el Informe
Final de las Actividades realizadas, correspondiente al periodo comprendido del 03 de julio al 31
de diciembre de 2014, de conformidad con los términos de referencia. -~
Ve v
Actividades Realizadas

a) Se apoyd en la revision y calificacion para firma del Director y Subdirector de las resoluciones,
contratos administrativos, convenios, acuerdos y actas trasladadas por las distintas unidades y
departamentos del Ministerio, ddndole el seguimiento que correspondia a cada uno.

b) Se asesord y apoy6 legalmente al Director y Subdirector de la Direccién General Administrativa
en materia administrativa, relacionado con el diligenciamiento de expedientes, se le dio el
seguimiento a cada caso.

c) Se presté asesoria en las reuniones de trabajo que fueron convocadas por el Director y
Subdirector de la Direcciéon General Administrativa.

d) Se apoyod en la elaboracién y revisién de los Contratos Administrativos de Servicios Técnicos y
Profesionales y las Resoluciones que los aprueban, dando seguimiento respectivo en la
finalizacion de los mismos.

e) Se asesord en la emisién y revision de Manuales, relacionados con politicas formuladas por el
Ministerio; dandole el seguimiento correspondiente.

f) Se asesord en la elaboracién y revision de actas de negociacion para la contratacién de bienes
y/o servicios para las dependencias del Ministerio.



g) Seasesoréy dio seguimiento en la entrega de informacidn solicitada al Ministerio a través de
la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica.

h) Se asesoré en el diligenciamiento y resolucidn de distintos expedientes en materia
administrativa, ddndole seguimiento a los mismos.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Viceministro de & s”Area Energética




Finiquito de:
Marco Vinicio Chavez Vasquez -

A favor del:
Ministerio de Energia Yy Minas

Por este medio hago constar que el Ministerio de Energia y Minas ha cumplido en su totalidad con
las cldusulas de Pago establecidas en el contrato AC’-GS-ZOId,’celebrado entre el Ministerio de
Energia y Minas y el suscrito, para la prestacién de Servicios Profesionale}/

lgualmente, libero con plena conformidad el FINIQUITO correspondiente de acuerdo-a lo
estipulado en dicho contrato. )

Y para los usos legales que al interesado le convengan, extiendo y firmo. En la ciudad de
Guatemala, el treinta y uno de diciembre de dos mil catorce.




