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Guatemala, 3l de Agosto de 2,014

Su Despacho

Señof Viceministro

En gdinplimienlo a la cláusqle octava del canJrato de servicjos técniclJnú n\erc l}-6ga
20'14, pañ prestación de servicios técnicos en_]á Secretaría General del Despacho'
Superior, me permito preseniar el Inlofme mensual sobre las aclivrdades llevadas a cabo

dll|aIte el período del 01 al 31 de Agosto del año en cutso, de conformidad con los

Ingenj€rg
Edw¡n R¿món Rodas Solares
V¡ce M¡n¡stro de Eneroia v Minas -//
Encárgado del Area Energética ¿
Minister¡o de Energia y Minas
Su despacho

lérminos de referenc¡a

. Se apoyo en la recepcrón de expedienies que ingresaron a la Secretaría General

del M¡nisterio.
. Se apoyo en el traslado de Acuerdos Min¡steriales a la Unidad de Asesoria

Ministerial para su revisión y rubrica respectiva
. Se apoyo en el traslado de Acuerdos Ministeriales al Despacho superior para firma

de señor Minisiro.
. Se apoyo en el traslado de certificaciones al Vicedespacho de Mineria e

Hidrocarburos para f¡rma del señor vicem¡n¡stro-
. Se apoyo en el traslado de Acuerdos Min¡steriales al Despacho superior para firma

del señor Viceminsitro del Área Energética.
, Se aDovo en la elaboraclón Certificaciones de Grandes Usuarios
. Se apoyo realizando anotaciones de inscfipción en el libro de Grandes Usuafios.
. Se apoyo en el t€slado de expedientes del departamento de reg¡stro a la

Secretaría General del M¡n¡sterio v hacia ¡a Direcc¡ón General de Mineria.
. Se apoyo en la entrega de cert¡ficaciones de Grandes Usuar¡os de Electricidad

inscritos en el Departamento de Registro de este Min¡sterig.

. Se apoyo en la distrlbución de expedientes a los analistas de la Secretaria General

de este l\4inisterio
. Se apoyo en el traslado de expedientes de la Secretaria General del l\¡inisterio

oara oue sean notificados.
. Se apoyo en el traslado de exped¡entes de la Secretaria General del M¡nister¡o

hacia la Drreccrón Generalde Eñergia
. Se apoyo en el traslado de expedientes de la Secretaría General del f\4inisterio

hacia la Asesoria l\¡inisterial.



Se apovo en la Recepción de expedientes rubr¡cados por los asesores

Se aoovo en la Recepción de expedientes firmados por el Señor ¡/1inistro

Se apoyo en la Recepción de expedientes firmados por el Viceministro de Area

l\¡ineria e Hidrocarburos.

Se apoyo en el traslado de expedientes para revisión y rubrica de los asesores de

la Unidad de Asesoría Min¡sterial.

Se apoyo en el traslado de expedientes para firma de la Secretaria Generai

Se apoyo en el traslado de expedientes para firma del Viceministro Area

Enefgétrca.

Se apoyo en la recepción de expedientes firmados por la Secretaria General

Se apoyo en la actualizac¡ón de la base de datos del control de los expedientes

rubricados y firmados.

Se apovo en la elaboración cie personerías del señor Ministro para entregar a la

Unidad de Asesoria ¡,4lnisterial.

. Se apoyo en archivaf las prov¡dencias' resoluciones y hojas de control

Agradeciendo su amable atención me suscribo de usted,

Atentamente,

Vo.Bo.
Licda. lvla lvlercedes Bonilla Chay

eneral
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Secretaria


