
Guatemala 31 de Julio de 2014

Ingenrero
Edwin Rodas Solares ,,
Vicem¡n¡stro de Energía i Minas

Est¡rnado Lic. De la Vega

Por este médio me dirto_a usted con el Dropósito de dar cumDlimiento a la Cláusula
octava del contrato AC-7'5-20í4 celebrado entre la Dirección Superior y mi persona
para la prestación de Serv¡cios Técnicds, baio el rengtón 029, me permito presentar
el Info¡me Mensual dé las activ¡dades desarolladas en el periodo del 03 al 31 oe
Jul¡o del 2014.

Actividades realizadas

a) Apoyo al iñgreso de expedientes nuevos de Energia, Protección y Segurldad
Radiológica y tlasladar al analista corespondiente.

b) Apoyo en asignación de número a los expedienies nuevos de Energia
Renovable, Grandes Usuarios, Hidroelécficas menores de smw.

c) Apoyo en informar en recepción a los usuarios sobre sus expedientes,
como deben presentar los formularios de Protección y seguridad Radio¡óg;co, y
Energía, Grandes usuar¡os a la Dkección General de Energia y M¡nas.

d) Apoyo en dar movimiento en la base de datos cada expediente que ingresa o
egresa del departamento.

Apoyo en el kaslado de documentos al Despacho del Direclor, a Desarrollo
Energético, Energia Renovable Protección y Segu.idad Radiológico.

Apoyo en el archivo de las provldencias DGE, DGL, Resoluciones Dictamen y

e)

otros arch¡vos Varios.

g) Apoyo en la revisión de folios a los expedlentes presentados en Recepción o
departamentos internos.

Debora Ester V¡ll€l¡ López
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