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Viceministro de Ene¡gía y Mí

Estimado Ingeniero Rodas:

Por este medio me dirijo a usted "ql "y'piqV{"rto 
de dar cumpt¡m¡ento a lo

estipulado con el Contrato Numerc AC-z5-2014 celebrado entref¡ persona y
la Dirección Supofíor p?ra la prestación de Servicios Técnicos, bgjo el
renglón 029, por lo cual r.ne permito presentarle el Informe Mensuay'de las
actavidades correspondiente al periodo del \al )Pde SeOlertbre del2V4.

Actividades realizadas

a)

D,l

Apoyo en el archivo de providencias DGE,DGL.Resoluc¡ones,Dictamenes
Oficios. Que se realizan en el departamento de Gestion Legal.

Apoyo en dar ingreso a los l\rlemoriales de evacuación y trasladarlos a los
analistas para que se agreguen a sus expedientes respecl¡vos..

Apoyo Bn informar v1a telefónica a los usuarios sobre sus expedientes, o sobre
requ¡sitcs para presentaT papeleria de Energía y Protección y Seguridad
Radiológ¡c4

Apoyo en el traslado de expedientes a los departamentos internos de la
Dirección, para que se emila op¡nión técnica.

Apoyo ¡ngresando en la base de datos ¡as solicitudes nuevas de Energia y
Protección y Seguridad Radiológica, asignándoles número de expediente.

Apoyo en la en la revis¡ón de la foliación de cada documento que ingresa o
egresa del departamento.

Apoyo en la realización de informes semanales, mensuales y trimestrales de los
exped¡entes nuevos que ingresan del las aéreas protecc¡ón y segur¡dad
radiológica. Energía.
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