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Guatemala 31 de Octubre de 2014

Ingeniero

Edwin Ramon Rodas Solares /
Viceministro de Energia y Minas
Encargado de Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cladsula
Octava del Contrato Numero AC-81-2014 celebrado entre el Despacho Superiot y mi
persona para la prestacion de Servicios Técnicos, bajo el renglon 029, por lo cual me
permito presentarle el Informe Mensual de las actividades correspondiente al periodo
del 01 al 31-de Octubre del 2014.

a)

Apoyo en el andlisis de todas las solicitudes verificando los requisitos legales a
cumplir.

b) Apoyo en recepcion de documentos a los usuarios sobre la forma vy
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g)

cumplimiento de requisitos para la presentacion de solicitudes, documentacion
legal y técnica ante la Direccion, verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segln su interés.

Apoyo en informar via telefénica a los usuarios sobre sus expedientes, o sobre
requisitos para presentar papeleria de Energia y Proteccion y Seguridad
Radiologica

Apoyo en el traslado de expedientes a los departamentos internos de la
Direccidn, para que se emita opinién técnica.

Apoyo ingresando en la base de datos las solicitudes nuevas de Energia y
Proteccion y Seguridad Radioldgica, asignandoles nimero de expediente.

Apoyo en la revision de la foliacion de cada documento que ingresa o egresa del
departamento.

Apoyo en la realizacion de informes semanales, mensuales y trimestrales de los
expedientes nuevos que ingresan del las aéreas proteccion y seguridad
radioldgica, Energia.



h) Apoyo en la asignacion de numero a los expedientes segun el caso, dar

seguimiento a los expedientes asignados, v rendir oportunamente el informe
respectivo sobre los mismos.

i} Apoyo en el archivo de las providencias DGE, DGL, OFICIOS, DICTAMENES,
RESOLUCIONES .

i) Apoyo en colaborar con todas aquellas actividades que la Direccién disponga
en funcion de sus objetivos y prioridades.

Atentamente,
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Ana Lucia Franco Lemus

orl No: 2590 02380 2214

Encargado de Area Energética




