Guatemala, 31 de agosto de 2014

Ingeniero

Edwin Ramon Redas Solares
Viceministro de Enérgia y Minas /
£ncargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de daf,cﬁ'fnplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
NUmero. AC-86-2014, Celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacion de servicios
TECNICOS bajo el renglon 029, me permito presentar el informe Mer)su/al de actividades desarrolladas en el
periodo del 1 al 31 de agosto de 2014. '

e

' <
. Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyar a la Unidad de Planificacién y Modernizacion del Ministerio de Energia y Minas en las funciones y
actividades inherentes a la misma;
o Apoyo para la solicitud de reportes mensuales de avance de metas fisicas a las Direcciones.

b) Asesorar én materia de planificacion, organizacién y evaluacion a la jefatura de la Unidad de Planificacion y
Modernizacion;
+ Apoyo a la unidad de planificacién y modernizacién en la reprogramacion y ajuste de actividades o
metas mensuales del mes de agosto de 2014, solicitado a través del oficio UPM-006-2014.
e Apovyo en la elaboracion del reporte trimestral de memoria de labores del segundo trimestre de 2014.

c) Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes, que sean solicitados por otras instancias, a la Unidad de
Planificacién y Modernizacion; o
e Apoyo en el control de avances mensuales de metas fisicas correspondientes al mes de agosto, de los
diversos programas presupuestados del Ministerio de Energia y Minas.

P

e) Apoyar a entidades en la recopilacién y socializacion de informacién, cuando por disposicion del Despacho
Superior del Ministerio asi lo disponga e instruya.;
. e Apoyo en la solicitud de los informes de avances de metas semestrales de las direcciones
e Apoyo en la generacién de reporte de metas alcanzadas del mes de agosto, para su publicacion en el
portal de ministerio segtn lo estahlecido en el decreto 13-2013 articulo 8.
e Apoyo en la generacién de reporte de re programacion mensual del mes de agosto, para su publicacién
en el portal de ministerio segin lo establecido en el decreto 13-2013 articulo 8.

f} Otras actividades y funciones que sean asignada
Atentamente,
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