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Guatemala, 31 de Diciembre de 2014

Ingeniero

Edwin Ramoén Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Viceministro:

Por gste medio me dirijo a usted con el propésito de dar cum/umlento a la Clausula Octava del Contrato
Numero AC 90-2614 ?Iebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacion de servicios
TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el informe mensua /de actividades desarrolladas en el
periodo del 01/al 31 de diciembre de 2014.
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Se detallan Actividades a continuacion:
a) Apoyo Técnico en reuniones de trabajo realizadas por el Departamento de Capacitacion;
b) Apoyo Técnico en el ordenamiento y organizacion del material utilizado durante el afio 2014;
c) Apoyo Técnico en elaboracion de la memoria de labores del departamento de Capacitacion;

d) Apoyo Técnico en el Vaciado de Informacion de Boletas para el Diagnostico de Necesidades de
Capacitaciéon para el afio 2015.

e) Apoyo técnico en la elaboracién de la memoria fotografica de las actividades realizadas por el
Departamento de Capacitacion durante el afio 2014;
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Guatemala, 31 de Diciembre de 2014

Ingeniero

Edwin Ramén Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero AC-90-2014, celebrado entre el Despacho Superior y mi
persona para la pre?acic‘m de servicios TECNICOS bajo el renglon 029, me permito
presentar el informe final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de octubre al 31
de diciembre de 2014. 4 P '
Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo Técnico en cursos que se imparten para el personal del Ministerio de Energia y

Minas a traveés del Departamento de Capacitacion;

b) Apoyo Técnico en la elaboracion, reproduccion y notificacion de Nombramientos y
Memorandum para asistencia a eventos de capacitacion;

c) Apoyo Técnico en el Control del personal que asistié a cursos de capacitacion;
d) Apoyo Técnico de elaboracién de Constancias que acreditan la asistencia a los Cursos:
e) Apoyo Tecnico durante las actividades a los cursos que se impartieron;

f) Apoyo Técnico en la reproduccién de Material didactico en Cursos Impartidos:;

g) Apoyo Técnico en reuniones de trabajo realizadas por el Departamento de
Capacitacion:

h) Apoyo Técnico en el ordenamiento y organizacién del material utilizado durante el afo
2014;

i) Apoyo Técnico en elaboracion de la memoria de labores del departamento de
Capacitacion;

J) Apoyo Técnico en la logistica:



k) Apoyo Técnico en el Vaciado de Informacién de Boletas para el Diagnostico de
Necesidades de Capacitacion para el afio 2015.

I) Apoyo técnico en la elaboraciéon de la memoria fotografica de las actividades realizadas
por el Departamento de Capacitaciéon durante el afio 2014;

Sin otro particular me suscribo de usted.

£ /
Amanda Régina Maftul de Ledn
DPI No. (2813 46631 0101)
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Finiquito de:

Amanda Regina Matul De Leén

A favor del:

Ministerio de Energia y Minas

Por este medio hago constar que el Ministerio de Energja y Minas-ha cumplido en su totalidad
con las clausulas de pago establecidas en el Contrato AC-90-2014 celebrado entre el Ministerio
de Energia y Minas y la suscrita, para la prestacion de Servicios Técn/ieés_

Iguaimente, libero con pléna conformidad el FINIQUITO correspondiente de acuerdo a lo
estipulado en dicho contrato.

Y para los usos legales que al interesado le convengan, extiendo y firmo en la ciudad de
Guatemala, el treinta y uno de diciembre de dos mil catorce.
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