Guatemala 31 de marzo de 2012

Senor Geologo

Guillermo Fernando Schell
Director General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho

Serior Director,

Atentamente me dirijo para presentarle el informe parcial de Servicios
Profesionales, que corresponde del 01 al 31 de marzo de 2012, segun contrato
administrativo namero DGM-07-2012, de la Direccion General de Mineria del
Ministerio de Energia y Minas

Actividades efectuadas, se describen a continuacion;

1. Asesorando en el area administrativa al Sefior Viceministro de Mineria ¢

Hidrocarburos Directores, Jefes de Departamentos y unidades, realizando una

revision de procesos con cada uno de ellos.

Reuniones Programadas en el area de Mineria e Hidrocarburos

Asisti a las reuniones que fueron indicadas por el Sr. Viceministro de Mineria ¢

Hidrocarburos

4. Asesore los procesos administrativos implementados en las areas de Mineria e
Hidrocarburos

5. Participe en las reuniones de trabajo que sean asignadas por ¢l Sefior
Viceministro v Directores de Mineria e Hidrocarburos.

6. Coordine parte de la informacion del despacho del sefior Ministro

7. Revision de expedientes previo a de ser sometidos a consideracion y firma del
sefior Viceministro.

8. Otras actividades asignadas por las autoridades superiores.
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Sin otro particular, me suscribo dag usted,

Atentamente,
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Vo.Be. Guyillermo Fernando-$chell
Director Gener: lineria
Ministerio de Energia y Minas
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