Guatemala, 29 de febrero de 2012
Ingeniero Edwin Ramon Rodas Solares
Viceministro de Energia y Minas
Area Energética
Su Despacho

Estimado Ing. Rodas:

Por este medio me dirijo a usted con el propos:lo de dar cumplimiento a lo estipulado con el Contrato
Numero AC-23-2012, celebrado entre mi persona y la Direccion Superior para la pre:.tauon de
servicios Técnicos Profesionales bajo el renglon 029, por lo cual me permito presentarle el informe
de actividades correspondientes al periodo del 01 al 29 febrero del 2012.

e Asegurar que el personal del Despacho del Ministro ae Energia y Minas resguarde
los documentos y correspondencia y mantenga un archivo ordenado y vigente;

e Asecgurar el seguimiento a los temas que el Ministro'de Energia y Minas considere
conveniente e instruya;

e Asistir al Ministro de Energia y Minas en las reuniones externas ¢ internas.
elaborando minutas de los temas tratados. de los compromisos y acuerdos
alcanzados, y dar un seguimiento puntual a los temas que el Ministro estime
convenientes:

e Asistir al Ministro de Energia y Minas en sus gestiones como Presidente del
Consejo Directivo del INDE. Asistir a las reuniones de dicho Consejo dos veces
por semana y preparar minutas de todo lo expuesto, ast como dar el seguimiento
apropiado posteriormente a los temas relacionados con este Consejo;

e Asistir al Ministro de Energia y Minas en sus gestiones ante el Comité Técnico
del Fideicomiso del PER (INDE). Asistir a las reumiones de dicho Comité una
vez por semana y preparar minutas de todo lo expuesto, asi como dar el
seguimiento apropiado posteriormente a los temas relacionados con este Comité:;

e Realizar y/o preparar. presentaciones dentro y fuera del Ministerio cuando asi lo
solicite el Ministro de Energia y Minas, (inclusive en idioma Ingles cuando fuera
necesario):

e Servir como contacto y medio de comunicacion enwe los entes. compaiias y/o
personas desde lo externo y el Ministro de Energla y Minas. cuando asi sea
necesario.

Agradeciendo su amable atencion me suscribo de Usted,

Atentamente,
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