CGuatemala. 3 1de marzo de 2012

Ingenicro Edwin Ramon Rodas Solares
Viceministro de Energia v Minas

Area Energética

Su Despacho

Estimado Ing. Rodas:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado con el Contrato
Numero AC-23-2012. celebrado entre mi persona y la Direccion Superior para la prestacion de
servicios Téenicos Profesionales bajo el renglon 029, por lo cual me permito presentarle el informe
de actividades correspondientes al periodo del 01 al 31 marzo de 2012.

e Ascgurar que la correspondencia ingresada al despacho superior y medios
electronicos llegue a conocimiento del sefior Ministro para las instrucciones en
cada caso. conforme la prioridad de los temas.

e Asistir al Ministro de Energia y Minas en las reuniones externas e internas,
claborando minutas de los temas tratados, de los compromisos v acuerdos
alcanzados. y dar un seguimiento puntual a los temas que el Ministro estime
convenientes:

e Atender todas las llamadas telefonicas que ingresan para la atencion del seior
Ministro y dar un tramite y seguimiento a cada una. para efectos de su Agenda.

e Servir como contacto y medio de comunicacion entre los entes, compaiias y/o
personas desde lo externo y el Ministro de Energia y Minas. para dar seguimiento
a temas puntuales (petroleo. energia), mediante reuniones periddicas con los entes
involucrados.

e Coordinacion de viajes del mes del Ministro.

Agradeciendo su amable atencion me suscribo de Usted,

Atentamente.
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