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Guatemala. 3 I de marzo de 2012

In geniero Ech^ in Ramón Rodas Solares
Viceministro de Ener g ía y Minas
Área knergetica
Su Despacho

Estimado Ing. Rudas:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado con el Contrato
Numero AC-23-2012. celebrado entre mi persona y la Dirección Superior para la prestación de
servicios Técnicos Profesionales bajo el renglón 029. por lo cual me permito presentarle el informe
de actix idades correspondientes al periodo del 01 al 31 marzo de 2012.

Asegurar que la correspondencia ingresada al despacho superior y medios
electrónicos llegue a conocimiento del señor Ministro para las instrucciones en
cada caso, conforme la prioridad de los temas.
Asistir al Ministro de Energía y Minas en las reuniones externas e internas.
elaborando minutas de los ternas tratados, de los compromisos y acuerdos
alcanzados, y dar un seguimiento puntual a los temas que el Ministro estime
con ■ en lentes;
Atender todas las llamadas telefónicas que inuresan para la atención del señor
Ministro y dar un trámite y seguimiento a cada una. para efectos de su Agenda.
Servir como contacto y medio de comunicación entre los entes, compañías y/o
personas desde lo externo y el Ministro de Eneruía y Minas. para dar seguimiento
a temas puntuales (petróleo, energía), mediante reuniones periódicas con los entes
involucrados.
Coordinación de viajes del mes del Ministro.

Agradeciendo su amable atención me suscribo de Usted,

Atentamente,

1 7	 lt)2.

hieda'.' Claudia Jannina Núñez Gálve
A-1 8671.47
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