Ministerio de Energia y Minas

CIRCULAR DGH-005-2014

A: Personas Individuales o Juridicas titulares de licencias de
importacién y exportacion de productos petroleros,
Superintendencia de  Administracion  Tributaria (SAT),
Departamento de Analisis Econdmico.

De: Direccion General de Hidrocarburos.

ASUNTO: ACTUALIZACION DE INFORMACION Y ESTANDARIZACION DE
DOCUMENTOS.

Fecha; 27 de febrero 2014.

La Direccion General de Hidrocarburos, considerando lo indicado en el articulo 8
de la Ley de Comercializacion de Hidrocarburos Decreto nimero 109-97 y lo
regulado por el articulo 6 del Reglamento de la misma Acuerdo Gubernativo
522-99 informa:

1. PROPOSITO Y ALCANCE

La Direccion General de Hidrocarburos como parte de un plan de
modernizacion y estandarizacion de procesos y procedimientos integrando
sistematicamente cada una de las partes que conforman la cadena de
comercializacion, procedera a la actualizacién de datos, estandarizacién e
integracion de las autorizaciones emitidas en un solo documento que
ampara la Licencia de Importacion o Exportacion de petréleo y productos
petroleros.

. TRAMITE DE ACTUALIZACION DE DATOS, ESTANDARIZACION E

INTEGRACION'DE AUTORIZACIONES DE LICENCIA DE IMPORTACION
Y EXPORTACION

La emision de licencias de importaciéon y exportacion se realiza en una
ventanilla especial, la cual esta ubicada en el 5to nivel, Departamento de
Ingenieria y Operaciones.

A las personas individuales v juridicas titulares de Licencia de Importacién o
Exportacion, tendran a partir de la fecha de emision de la presente circular,
seis meses para presentarse ante esta Direccion con los documentos que
se les solicita.

Al cumplir con los requisitos para la actualizacion de datos se emitira el
nuevo documento que ampara la Licencia de Importacion o Exportacion,
sustituyendo e integrando la(s) resolucién(es) de autorizacion emitida(s)
con anterioridad.
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3. REQUISITOS PARA LA ACTUALIZACION

e Formulario de actualizacién de datos A-01 (descargable de la pagina:
www.mem.gob.gt)

» Copia legalizada del Documento Personal de Identificacion (DPI)

» Copia legalizada del Acta de nombramiento del Representante Legal
(Inscrito en el Registro Mercantil)

* Copia de resoluciones de la Direccion General de Hidrocarburos
anteriores.

» Copia legalizada del RTU (Registro Tributario Unificado)

* Copia legalizada de la documentacion que contenga cualquier cambio,
conforme a lo regulado en el articulo 6 de del Reglamento de la Ley.

4. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

En un plazo de 6 meses a partir de la vigencia de la presente circular esta
Direccion General verificara los registros de las personas individuales o
juridicas que posean licencia de exportacion o importacion a efecto de
establecer si estan reportando mensualmente operaciones, procediéndose
a la cancelacién de las licencias que se encuentren inactivas conforme al
articulo 66 literal a del Reglamento de la Ley de Comercializacion de
Hidrocarburos.

Por lo antes mencionado, esta Direccion les solicita atender cuidadosamente lo
expuesto en la presente circular,
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FORMULARIO ACTUALIZACION DE INFORMACION
PARA TRAMITES DE LICENCIAS

A-01

" Tipo de tramite: da at

tuslizacicn

:]Licencia de Importacién

‘:Licencia de Exportacion

Otro:

Nombre de la Empresa:

Nombre compieto del Propistario:

Nombre compieto gel Representante Legal:

Taléfonos:

Corrgo electrbnico:

Sede Social:

No. de Registro de Patente de Comercio de Empresa

.

NIT gel propietano :

FIRMA DEL $OLICITANTE

Direccion Municipio Departamenta
. Direccién de Notificacion u
Marcar en caso de coincidir con la Seds Social indicada,
Direccién para recibir notificacionas (Dentro de 1a ciudad capital)
Direccidn Municipss Dapartarnante
" 'Resoiucion y Expediente 1
No. Resoiucidn Fecha e Resolucién No. Expadiente
Diatasiafc
Documentos a presentar n
Copia legalizada del Documento Personal de identificacion (DPI)
Copia legaiizada del Acta de nombramiento Represantante Legal (Inscrito en et Registro Mercantil)
Copia de Resolucién da Licencia u Original de Licencia
Copia 1egalizada del RTU (Registro Tabutario Unificado)
Otros:
" US0 EXCLUSIVO DGH

Representants Legal |

No. EXPEDIENTH

Hidrecarburos,

BASE LEGAL

documentacion praparcionada sea medificada campliada,

CARGOC DEL SOLICITANTE Propisteric
15
Fecha:
La Direccidn General de Hidrecarbures, después de realizado el anfilisis legal y téenice cerr podré

a efecto de cumplir con e establacide &n o Ley de Comercializacion de

- $EGUN ARTICULO & DE LA LEY DE COMERCIALIZACt 6N DE HIOROCARBURCS DECRETO NUMERO 109-97 RESPECTO A TISCALIZACION Y CONTROL

+ aEGUN ARTIcULE B DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE COMERCIA LIZACION DE HIDROCARBUROS ACUERDO GUBERNATIVO 622-99 REGIBTRO DE EMPREBA

que la. inf idny

Fecha de Elab ion: 28 de | Ek

enera go 2014 saccidn

por: Técnica de

Revisada por: Jafe da Seccion dal
Dapartamnento de Inganieria y Dparacienss

Autarizada por: L. Ayala
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