Ministerio de Energic y Minas

CIRCULAR DGH 006-2014

A: Personas individuales o juridicas interesadas en certificar unidades de
transporte de petroleo y productos petroleros (excepto GLP) y Gremial
de Transportistas Especializados en Combustibles (GRETEC).

DE: Direccién General de Hidrocarburos

ASUNTO:  REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZAR EMPRESAS QUE
REALICEN PRUEBAS Y EMITAN CERTIFICADO DE FUNCIONALIDAD
DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE DE PETROLEO Y PRODUCTOS
PETROLEROS (EXCEPTO GLP).

Fecha: 20 de marzo de 2014
/

La Direccion General de Hidrocarburos, considerando que el articulo 71 del Reglamento
de la Ley de Comercializacion de Hidrocarburos, Acuerdo Gubernativo Numero 522-99 le
faculta para emitir circulares relativas al conocimiento y al cumplimiento de las
disposiciones de seguridad, calidad, los procedimientos de inspeccion fisica del transporte
conforme a las normas actuales de seguridad industrial y ambiental adoptadas por la
industria petrolera; para resguardar principalmente la integridad fisica de las personas, el
medio ambiente y los bienes materiales; y que el articulo 20 del Reglamento de la Ley de
Comercializacion de Hidrocarburos, reformado por el Acuerdo Gubernativo 505-2007 de
fecha 12 de noviembre de 2007, establece que previo a otorgarse la respectiva Licencia
de transporte de petroleo y productos petroleros por unidad mévil o su renovacion, toda
unidad de transporte de petroleo y productos petroleros debe cumplir con los requisitos
establecidos en la normativa nacional aplicable autorizada por la Direccion y a falta de
ésta, con la Ultima edicién vigente de la normativa internacional aceptada por la industria
petrolera; asi también estipula que las empresas que realicen las pruebas y emitan el
Certificado de Funcionalidad, deben estar autorizadas por la Direccion; emite |a siguiente
circular:

1. PROPOSITO Y ALCANCE:

La Direccién General de Hidrocarburos, en adelante la Direccién, aplicara la presente
circular para autorizar y fiscalizar a las personas individuales o juridicas que certifiquen
unidades de transporte de petroleo vy productos petroleros (excepto GLP), a fin de
garantizar que dichas unidades cumplan con las especificaciones del Reglamento Técnico
Centroamericano: RTCA 13.01.25:05 Reglamento Técnico de Transporte Terrestre de
Hidrocarburos Liquidos (excepto GLP), en adelante Reglamento Técnico; publicado en el
Diario de Centro América el 20 de Diciembre de 2,005.

2. PRUEBAS:

Para emitir Certificado de Funcionalidad, conforme al Reglamento Técnico, las empresas
deben aplicar a la unidad de transporte las siguientes pruebas:

a) Inspeccion Visual Externa, conforme al numeral 8.1.3 del Reglamento Técnico.
b) Inspeccion Visual Interna, conforme al numeral 8.1.4 del Reglamento Técnico.
c) De Hermeticidad, conforme al numeral 8.1.5 del Reglamento Técnico.

d) De Presion, conforme al r_u_JmeraI 8.1.6 del Reglamento Técnico.

DI‘H,!‘:I“'" ‘j } Y. ::T; sona 1 ]_ ;-‘:?__z‘l 2419 .‘_.:,‘;x}_-“ Vv \ q\',.i_*,. ot

www.guatemala.gob.gt

R —




s 2
Gobierno de Guatemadla
Ministerio de Energia y Minos

e) De Medicion de Espesores, conforme al numeral 8.1.7 del Reglamento Técnico.
Al tanque de la unidad de transporte que haya cumplido favorablemente la inspeccion y
pruebas, de acuerdo a los procedimientos estipulados en el Reglamento Técnico, la
empresa de certificacion debe instalarle una calcomania de acuerdo a lo estipulado en el
numeral 8.1.8 del mismo. El disefio de la calcomania debe estar previamente aprobado
por la Direccién. Dicha calcomania debe ser fijada y aplicarsele un recubrimiento que

evite su remocion.

Las pruebas seran realizadas por las empresas de certificacion las cuales emitiran el
certificado de funcionalidad a requerimiento y a costa de los interesados.

3. AUTORIZACION ANTE LA DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS:

Para realizar pruebas y emitir certificados de funcionalidad a unidades de transporte de
petroleo y productos petroleros (excepto GLP), conforme al Reglamento Técnico, las
empresas de certificaciéon deben estar autorizadas por la Direccion, y contar con uno o
dos profesionales colegiados activos, autorizados por la Direccion para firmar los
certificados de funcionalidad.

Para obtener la autorizacién ante la Direccion deben cumplir con lo estipulado en la
presente circular:

3.1 Requisitos legales y técnicos:
a) Formulario de solicitud CER-01.

b) Copia legalizada de Testimonio de la Escritura Constitutiva de la Sociedad (con
inscripcién definitiva en el Registro Mercantil).

c) Copia legalizada de Acta de Nombramiento del Representante Legal de la
Sociedad (Vigente e inscrito en el Registro Mercantil) y documento personal de
identificacion (DPI) o pasaporte vigente para persona extranjera en transito.

d) Copia legalizada de Patentes de Comercio de Empresa y de Sociedad.

e) En el caso de persona individual: Copia legalizada de documento personal de
identificacion (DPIl) o pasaporte vigente para persona extranjera en transito y
patente de comercio.

f) Copia legalizada de la constancia de inscripcion ante el Registro Tributario
Unificado (RTU) como contribuyente en la Superintendencia de Administracion
Tributaria (SAT)

g) Original de constancia de Colegiado Activo del o los profesionales que firmaran los
certificados de funcionalidad.

h) Copia legalizada para acreditar la propiedad o el arrendamiento del terreno donde
realizara las pruebas;

i) Disefio del Certificado de Funcionalidad, del reporte de pruebas y de la
calcomania APTH;

j) Planos de :
« Ubicacion y localizacién: que indique referencias de ubicacion, acceso y
colindancias del terreno en donde se pretende instalar el sistema o equipo
de pruebas; asi como la planta general y distancias entre construcciones e
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instalaciones existentes y las planificadas dentro del terreno, tales como
oficinas administrativas, sistema y equipo de pruebas, y los tanques de
aprovisionamiento, recepcion y tratamiento del agua utilizada para las
pruebas; en formato ICAITI A2, firmado y timbrado por Ingeniero Civil
colegiado activo;

« Detalles técnicos y seguridad industrial: relativos al disefio e instalacion del
equipo principal y auxiliar que conforma el sistema de pruebas; y el equipo
principal y auxiliar de los sistemas de prevencion y contingencia de
incendios, de desgasificado y limpieza previa de los tangues que se
verificaran y del tratamiento del agua utilizada para efectuar las pruebas,
en formato ICAITI A2, firmado y timbrado por Ingeniero Civil colegiado
activo;

k) Copia legalizada de péliza de seguro vigente, que cubra dafios causados a las
personas, bienes materiales y al medio ambiente, con una cobertura minima de
quinientos mil quetzales.

l) Declaracion jurada de no ser filial o coligada de empresas de transporte de
petroleo o productos petroleros que requieran certificacion, o, tratandose de sus
socios, no participar por si, o a través de terceros, en la propiedad de esas
sociedades, ni ser socios de ellas su conyuge o sus consanguineos en linea recta
o sus colaterales hasta el 2° grado, incluso por afinidad.

3.2 Requisitos del Equipo:

Debe contar con los instrumentos, equipos, maquinarias, dispositivos, artefactos y medios
materiales para realizar las pruebas indicadas en el Reglamento Técnico, los cuales
deben ser adecuados para realizar las pruebas definidas en el mismo. Asi mismo deben
estar debidamente calibrados, de acuerdo al periodo estipulado por el fabricante,
constatandolo mediante certificacion.

3.3 Requisitos del Personal:

Debe contar con los servicios de profesionales en la rama de ingenieria industrial,
mecanica 0 mecanica industrial y técnicos idéneos y con experiencia, que garanticen que
las actividades seran realizadas en forma estricta de acuerdo a los métodos definidos en
el Reglamento Técnico.

Debe presentar hoja de vida de los técnicos o profesionales que realizaran las pruebas y
de cada profesional que firmara los certificados de funcionalidad, conjuntamente con
copia legalizada de los documentos que acrediten el entrenamiento recibido relacionado
con el tema. Dichos técnicos o profesionales deben estar calificados como minimo nivel
uno (1) en ensayos no destructivos.

3.4 Procedimientos:

Debe presentar en forma escrita y detallada los procedimientos que utilizara para realizar
cada una de las pruebas requeridas, indicando el equipo, condiciones, criterios de
aceptacion y rechazo, a aplicar basado en el Reglamento Técnico.

3.5 Experiencia:

Debe acreditar documentalmente la experiencia con que cuenta la empresa en la
realizacion de las pruebas, si la posee.
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3.6 Distancias:

El terreno donde la empresa de certificacion realice las pruebas no puede estar a menor
distancia de cien metros de establecimientos educativos debidamente autorizados y de
fabricas, almacenes o ventas de polvora, salitre y productos pirotécnicos, a partir de sus
linderos.

4. OBLIGACIONES ANTE LA DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS:

Las personas individuales o juridicas autorizadas para emitir certificados de funcionalidad,
deben cumplir ante la Direccion:

a) Realizar las pruebas a las unidades de transporte de petrolec y productos
petroleros (excepto GLP) de acuerdo a lo estipulado en el Reglamento Tecnico,
emitiendo Certificado de Funcionalidad por cada unidad que cumpla con el mismo.

b) Solicitar a la Direccion el correlativo para realizar las pruebas correspondientes a
cada unidad de transporte. Este es independiente del cédigo de identificacion de la
unidad (GT). Dicho cédigo lo otorgara la Direccion al momento de realizar el
tramite para la licencia de transporte de petréleo y productos petroleros.

c) Realizar las pruebas correspondientes a las unidades de transporte en horario de
lunes a viernes, de 8:00 a 16:00 horas. A efecto de que la Direccion pueda
fiscalizar y controlar las operaciones delegadas; aquellas pruebas que se
practiquen fuera de las jornadas indicadas no seran reconocidas por esta
Direccion.

d) Instalar la calcomania APTH a la unidad de transporte, de acuerdo a lo estipulado
en el numeral 8.1.8. del Reglamento Técnico.

e) Remitir a la Direccion en un plazo de ocho dias calendario, via electronica, una
copia de cada certificado emitido, adjuntando informe de los analisis y/o ensayos,
incluyendo cinco fotografias con su fecha, de la unidad: frontal, trasera, laterales y
superior (luego de instalada la calcomania APTH).

f) Remitir a la Direccion en un plazo de ocho dias calendario, via electrénica, la
identificacion técnica de la unidad de transporte que fue rechazada de acuerdo a
las pruebas correspondientes, indicando las causas del rechazo, incluyendo al
menos cinco fotografias con su fecha, de la unidad: frontal, trasera, los dos
laterales y superior.

g) Remitir trimestralmente a la Direccién, via electronica un resumen de la actividad
de certificacion realizada durante el periodo correspondiente

h) El representante asignado por parte de la empresa, como contacto directo legal
para consultas y emision de informes, enviara un correo electrénico indicado por la
Direccién y copia del mismo a fiscalizaciondgh@gmail.com para que sea
registrado en la base del Ministerio de Energia y Minas. Colocando su nombre
completo, cargo en la empresa, Codigo Unico de Identificacion (CUI) y copia del
Documento Personal de Identificacion (DPI).

i) Informar a la Direccién los cambios que sufra la entidad en su constitucion,
ubicacién, organizacion © infraestructura y solicitar la habilitacion de nuevos
profesionales para firmar certificados cuando sea menester.

j) Proporcionar toda la informacién que la Direccién le solicite por escrito 0 con
motivo de las visitas que hagan funcionarios autorizados por esta.
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k) Permitir que técnicos debidamente identificados tengan libre acceso y facilidades
para inspeccionar instalaciones y equipos relacionados con las actividades que
contempla la presente circular.

) Cumplir con los requerimientos ambientales, de seguridad industrial y ocupacional,
referentes a sus operaciones.

m) Los profesionales que firmaran los certificados de funcionalidad, deben
mantenerse activos en el Colegio de Ingenieros de Guatemala (CIG), debiendo
presentar la debida constancia en los primeros quince dias de cada afo
calendario.

n) Cumplir con todas las disposiciones establecidas en esta circular, para que la
Direccion otorgue el correlativo para realizar las pruebas correspondientes.

0) Mantener vigente y acreditada ante la Direccion la pdliza de seguro presentando
copia legalizada de la misma, dentro de los quince dias habiles a su renovacion.

5. TRAMITE DE LA AUTORIZACION:

El interesado debe presentar ante la Direccion, la documentacién correspondiente, la cual
se cursara a la Junta Evaluadora, integrada por un técnico de los Departamentos de
Fiscalizacion Técnica, Ingenieria y Operaciones y un analista del Departamento de
Gestion Legal de la Direccion. Dicha Junta analizara la documentacion presentada, hara
las inspecciones necesarias, y emitird un dictamen conjunto por medio del cual
recomienda a la Direccion: se autorice, se requiera que el interesado amplié o modifique
la informacion presentada, o se deniegue la autorizacidn solicitada.

La autorizacion de operacién de empresa de certificacion tendra una vigencia de tres (3)
afios, prorrogables por igual periodo, previa solicitud y cumplimiento de todos los
requisitos establecidos en la presente circular.

6. RENOVACION:

Para la renovacion de la autorizacion para emitir certificados de funcionalidad debe
presentar la siguiente documentacion como minimo treinta dias antes del vencimiento de
su periodo de vigencia:

6.1 Requisitos:

a) Formulario de solicitud CER-01.

b) Resolucién de autorizacién emitido por la Direccion para emitir certificados de
funcionalidad.

c) Copia legalizada de Acta de nombramiento Representante Legal (aplica cuando el
nombramiento no esté vigente )

d) Copia legalizada del Documento Personal de Identificaciéon (DPI). Aplica si no ha
actualizado sus datos.

e) Copia autenticada de poliza de seguro vigente, que cubra dafios causados a las
personas, bienes materiales y al medio ambiente, con una cobertura minima de
quinientos mil quetzales. (Aplica si no se encuentra vigente en el momento)
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f) Original de constancia de colegiado activo del profesional o profesionales que
firman los certificados de funcionalidad.

6.2 Tramite:

Previo a emitirse la renovacion los departamentos técnicos que corresponden a la
junta evaluadora deberan realizar una inspeccion técnica de las instalaciones y los
procedimientos conforme al Reglamento Técnico, para lo cual emitiran un
dictamen técnico favorable, desfavorable o de requerimiento.

7. CERTIFICADO DE FUNCIONALIDAD:
En general, el certificado debe considerar como minimo los aspectos siguientes:
a) Numero de correlativo del certificado (asignado por la Direccion)

b) Nombre completo o denominacion social de la empresa de certificacion, logotipo y
siglas si las tuviese. A continuacién, debe leerse:

c) Empresa de certificacion de unidad de transporte de hidrocarburos (excepto GLP)
autorizada por la Direccion General de Hidrocarburos segin Resolucion
N9 v i defecha..........cccooovviiveeeiiic :

d) En forma destacada y en lugar adecuado debe leerse:
Certifica que la unidad de transporte cumple con el Reglamento Técnico
Centroamericano: RTCA 13.01.25:05 Reglamento Técnico de Transporte Terrestre
de Hidrocarburos Liquidos (excepto GLP) publicado en el Diario de Centro
Ameérica el 20 de Diciembre de 2,005.

e) Consignar los datos de la empresa operadora de la unidad, propietario y los datos
de la unidad (Siglas, Placa, Capacidad, No. de compartimientos).

f) Fecha de la inspeccion.
g) Fecha de vencimiento del Certificado de Funcionalidad. (ver numeral 9.2)

h) Firma, sello y nombre completo del profesional de la rama de la ingenieria
industrial, mecanica o mecanica industrial, autorizado por la Direccién para firmar
el certificado.

Las entidades de certificacion tienen libertad para determinar el disefio del certificado, el
cual debe estar previamente autorizado por la Direccién.

8. FISCALIZACION Y CONTROL.:

La Direccion fiscalizarda y supervisara el cumplimiento de las disposiciones de la
resolucion de autorizacién y de la presente circular, designando expresamente para el
efecto a los funcionarios para realizar las verificaciones que correspondan: a fin de
cumplir tales funciones, la Direccién en el ambito de su competencia, podra solicitar la
colaboracién que juzgue necesaria, requerir los estudios, informes, analisis y cualquier
otra informacién.

La Direccion llevard el adecuado control de las operaciones de las empresas
certificadoras, requiriendo las copias de los certificados emitidos y los informes de
pruebas, y aquella informacién que se estime Util y necesaria.
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9. PERIODICIDAD DE LAS PRUEBAS Y VIGENCIA DE L CERTIFICADO:
9.1. Periodicidad de las Pruebas:

Toda unidad de transporte de petréleo y productos petroleros (excepto GLP) debe ser
sometida a las inspecciones y pruebas estipuladas en el Reglamento Técnico y presentar
el Certificado de Funcionalidad vigente a la Direccién, de acuerdo a lo estipulado en el
numeral 8.1 y 8.2 del Reglamento Técnico, en los siguientes casos:

a) Previo a solicitar la primera licencia de operacion.
b) Previo a solicitar la respectiva renovacion de |a licencia de operacion.

¢) En cualquiera de las condiciones establecidas en el numeral 8.2 del Reglamento
Técnico.

d) Cuando la Direccion lo requiera.

9.2.  Vigencia del Certificado de Funcionalidad:

De acuerdo a lo estipulado por el articulo 20 del Reglamento de Ley de Comercializacion
de Hidrocarburos y Reformas, el Certificado de Funcionalidad tendra la misma vigencia
que la licencia de transporte de petréleo y productos petroleros (tres aios).

10. DISPOSICION TRANSITORIA:

a) Todos los certificados emitidos por empresas autorizadas por la Direccion para
emitir certificados de funcionalidad, segun circular DGH-CIRC-001-2005
mantienen los derechos adquiridos conforme fueron otorgados.

b) Todas las empresas autorizadas por la Direccion para emitir certificados de
funcionalidad tienen hasta 30 dias calendario para adecuarse y cumplir con las
disposiciones estipuladas en la presente circular; caso contrario la Direccion
General de Hidrocarburos iniciara el proceso necesario para suspender la
autorizacion correspondiente hasta que se haya solventado su situacion legal.

c) A las empresas autorizadas por la Direccion para emitir certificados de
funcionalidad previo a la emisién de esta circular, tienen un plazo de dos (2) afios
para presentar certificacion de los técnicos o profesionales como nivel uno (1) en
ensayos no destructivos.

d) Todas las empresas autorizadas por la Direccién para emitir certificados de
funcionalidad, tienen un plazo de tres (3) afios contado a partir de la presentacion
del certificado nivel uno (1), para presentar la certificacion de los técnicos o
profesionales como nivel dos (2) en ensayos no destructivos a partir la
presentacion.

11. SANCIONES:

Las personas individuales o juridicas titulares de licencia para emitir certificados de
funcionalidad a unidades de transporte que incumplan con cualquiera de las disposiciones
de la presente circular, Ley de Comercializacion de Hidrocarburos y su Reglamento, seran
objeto de la aplicacion del proceso administrativo de sancion segun el articulo 41 de la
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Ley de Comercializaciéon de Hidrocarburos debiéndose también observar el articulo 43 de
la misma.

En caso de reincidencia se procedera conforme al Articulo 41 literal w y literal x de la Ley
de Comercializacion de Hidrocarburos.

12. VIGENCIA:

La presente circular entra en vigencia a partir del dia 05 de mayo de 2,014, quedando sin
efecto legal alguno la circular niumero DGH-CIRC- 001-2005 de fecha 19 de enero de
2,005.

Por lo antes mencionado, esta Direccion les solicita atender cuidadosamente lo expuesto
en la presente circular,

DESPACHO
DIRECCION GENERAL

il
4\ de H‘tdrocarbutos
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FORMULARIO SOLICITUD EMPRESAS CERTIFICADORAS

CER-01

TIPO DE TRAMITES

Sede Social o direccion consignada en la Patente de Comercio de Empresa

DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre de la Emipresa No. de Registro de Patente_de Comercio de Empresa
2 3
Nombre completo del Propietario: NIT del propietario
4 5
Nombre completo del Representanie Legal.
&
Teléfonos Correo electronica:
7 B

Direceion Municiplo Departamento

DIRECCION DE NOTIFICACION

10

IMarcar en caso de coincidir con la Sede Social indicada.
Direccion para recibir notificaciones (Dentro de la ciudad capital)

Direcclon Municipio Departamanto
DIRECCION DONDE SE REALIZARAN LAS PRUEBAS m
Direccion Murnicipiv Departamento
NOMBRE DE LOS PROFESIONALES O TECNICOS 12
. . i No. Certificacién de ensayos no
Nombre completo del profesionales o técnico No. Colegiado destiuctive NIT
RENOVACION, CAMBIO REGISTRO DE OPERACION O REPOSICION 1
No_Resolucion Facha de Resolucion No. Expediente
J LlaMes/Afio |
CAMEBIO DE REGISTRO DE OPERACION 14
ASPEGTOS DE CAMBIO ASPECTOS DE CAMBIO
DENOMINACION DE LA EMPRESA NOMBRE DEL PROPIETARIO
SEDE SOCIAL NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
lLuGaR PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES OTRO CAMBIO ESPECIFICAR:

DATOS DE IDENTIFICACION ANTERIOR PROPIETARIO a3

Nombre
completo

Firma del propietario
No.de DPI

Direccion para recibir notificaciones

FIRMA DEL SOLICITANTE 16
CARGO DEL SOLICITANTE Raprezantants Legal I leopnelano
Fecha:

La Direccién General de Hidrocarburos, después de realizado el analisis legal y técnico correspondiante, podra
solicitar que la informacion y documentacion proporcionada sea modificada o ampliada, a efecto de cumplir con lo
establacido on la Ley de Camercializacion de Hidrocarburos.

BASE LEGAL

‘REGLAMENTD TECNICO CENTROAMERICANO: RTCA 13.51.26:08 REGLAMENTD TECHICO DE TRANSPORTE TURRESTRE DE HIDROCARNUROE LIQUOOS{EXCER TO GLP)

“KEGUN EL ARTICULO 31 DE LA LEY DE COMERCIALIZACION DE HIDRUCARBUROB DECRETO KUWPWFRO 104-87 3E DEBE SOCICTTAR LA HENOVACION COMD MINIMO
TRESTA DIAS ANTES DEL TO OF SU oE .

SEGUN EL ARTIGULO 30 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE COMERCIALIYACIGN OF HIDROCARBURDS ACUERDD GUBERNATIVO 2209 IEFECCION TECNICA.

USO EXCLUSIVO BGH

Expedienta No I

Fecha de Elaboracion: 21 de| Elaborado por: Departamento Revisado por: Jefe de la

febrero de 2014 de Ingenieria y Operaciones Seccion Autorizada par: L. Ayals




