Guatemala, 31 de agosto de 2014
Licenciado !
Luis Alfonso Rodas Guzman
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Conirate Numero D3A-04-2014, celebrado entre la Direccién General
Administrativa y mi persona para la prestacion de servicics Técnicos bajo el renglén
029, me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de agosto de 2014.

Se detallan Actividades a continuacion:

+ Apoyo en el proceso de notificaciones;

+ Apoyo en la sisterﬁ_atizacién de documentos notificados;
4 Apoyo en la logistica de distribucion de documentos a Instituciones Publicas y
Privadas dentro y fuera de la capital; y

4 Otras actividades que me asigno el jefe inmediato.
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