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Guatemala 30 de abril de 2015

Ingen¡ero
Julio César Solares Peñate
Director
Oirección General de EnerBía

Estimado Ingen¡ero Solares:

Por este medio ne dll¡o {iste}'con el propósito de dar cumplimiento a lo est¡pulado en el
Contrato Número DGE-11-2015 ,elebrado entre m¡ persona y la Dirección Superior para la
prestación 9d Servicios Técnicoi, bajo el renglón O29, por lo cual me permito presentarle el
Informe Mensual de las act¡vidades correspondiente al período del 01 al 30 de abril del 2015.

Activ¡dades realizadas:

aI Ápoyo en el análisis respecto a los aspectos legates de los expedientes admin¡strat¡vos que

se gest¡onan ante lá Dirección General de Energía, su trasl¿do a las Unidades o Departamentos

correspondientes, según el caso dar s€gu¡miento a los expedientes asignados y rendir

oportunamente el ¡nforme respect¡vo de los mismos.

b) Apoyar en la resoluc¡ón de requerim¡entos admin¡strativos.

c) Apoyar a los usuarios sobre la forma y cumpl¡miento de los requis¡tos para la presentación

de solicitudes, documentac¡ón legal y técn¡ca ante la Dirección General de Energía, verificando

el cumplimiento de los rcquisitos mín¡mos para su trám¡te, según el tipo de sol¡citud.

d) Apoyo en la redacción de actas, providenc¡as, ofic¡os, resoluciones, cédulas de not¡f¡cac¡ón,

remisiones, informes, reportes relacionados con las solic¡tudes anter¡ormente indicadas.

e) Apoyar con todas aquellas actividades que la Dirección General disponga en funciones de

sus objetivos y pr¡oridades.-

Atentamente,

Ane Luc¡a Franco Lemus
DPt 2590 02380 2214

Vo, Bo.


