
Guatemala, 3l dejulio de|2014.

Ingeniero
Luis Aroldo Ayala Vargas
Director General dg Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

En cumplimiento a la cláusula ootava d€l contrato administrativo DGII-33-20I4
Celebrado entre la Dirección Geneml de Hidrocarburos del Ministerio de Ene¡gía y
Minas y mi p€rsona, tengo a bien Present¿r el l¡forme Mensuel de los servicios
técnicos pr€stados del 03 al 3l dejulio de 2014, siendo las actividades realizadas las
siguientes:

. Apoyo técnico en la recepción y en la olasificación de los expedientes varios
que ingresan al Archivo Técnico de Comercialización,

. Apoyo técnico en el ¡ngreso de expedientes varios a la base de datos.

. Asesoría €n el control de expedientes cuando eg¡esan de archivo hacia los
distintos dgpariamentos foliando y agregando memoriales de solic¡tud a los
anteaedenles resDectivos.

. Apoyo técnic¡ en l¿ actualización de los expedientes árch¡vados, adjunh¡
cedulas de las ¡esoluciones ya notificadas a los expedientes rcspectivos.

. Asesorfa en la administración de la base de datos de entradas y salidas de 480
expedientes hacia distintos D€partamentos,

. Apoya lécnico a los dife¡entes depaname¡rtos de la Dirección Gene¡al de
Hidroca¡buros relacionado a la información de los expedientes que obra¡ en €l
Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo en diferentB aqtividad€s que me fueron asignadas por la Dirccción
General de Hidrocarburos.

Alentamente,

Albe
Técnico Asislente Admiñifrativo

Archivo técnico de comercialización

- Ing.

4
máf(Gz Ródrfluez

é"*rd,
,*t-l!-1d
3+*-.:,/

Departamento de ión 4rggql^.- . Director


