
Guatemal4 31 de agosto del 2014.

Ingeniero
Luis A¡oldo Ayala Vargas
Director General de Hidrocarburos
Ministe¡io de Energía y Minas

En cumplimiento a la cláusula octava delcontrato administrativo DGH-33-2014
Celebrado entre la Di¡ección Geneml de Hid¡oca¡buros del Ministerio de Energia y
Minas y mi persona, tengo a bien Presentar el Informe M€nsual d9 los servicios
técnicos prestados del 0l al 31 de agosto de 2014, siendo las actividades realizadas las
slgurenrcs:

los cxpcdicntes variosApoyo técnico en la rcccpción y en la clas¡ficación de
que ingrcsan al Archivo Técnico de Comcrcialización.

. Apoyo técnico en el ingreso de expedigntes varios a la base de datos.

Asesorfa en el conrrol de expcdicnlcs cuando egresan dc archivo hacia los
dist¡ntos depanamenlos foliando y agregando memoriales dc solicitud a lo,
antecedcntcs rcspecti\os.

Apoyo técnido en Ia actualización de los expedientes archivados, adjuntar
cedulas dc las resoluciones ya ndtificadas a los cxpedientes respect¡vos.

Asesoría en la administració¡ de Ia base de datos de entradas v salidas de 480
expedientes hacia distintos Dep¡rtamentos,

i

Apoyo técnico a los diferentes departam€ntos de la D¡rección Ceneral de

Hidrocarburos relacionado a la i¡formación dc los expedientes que obran en €l
Archivo Técnico de Comercialización-

Apoyo en d¡fcrenles act¡v¡dadcs quc me fueron dsignadas por la Dirección
Geneml de Hidrocarburos.

^tentamente,

Albeff Héínáñdez Roddguez
Técnico Asistente Administrativo

Archivo técnico de comercialización
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